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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

НОВОКУЗНЕЦКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОКУЗНЕЦКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	14.03.2016
	№
	32


Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение адресов объекту адресации, 

аннулирование адресов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 28.12.2013 №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», постановлением администрации города Новокузнецка от 21.03.2012 №43 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», в целях повышения эффективности организации работы, руководствуясь ст.40 Устава Новокузнецкого городского округа: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов» согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Отделу по работе со средствами массовой информации администрации города Новокузнецка (И.Н. Лихоткина) опубликовать настоящее постановление в городской газете «Новокузнецк».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города по строительству (В.В. Солоненко).
	Глава города
	                                                                       С.Н. Кузнецов


Приложение к постановлению 
администрации города Новокузнецка

от _____________ № __________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования:

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Комитетом градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка и связанные с присвоением адресов объектам недвижимости и аннулированием таких адресов на территории Новокузнецкого городского округа.

1.2. Круг заявителей:

1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица либо их уполномоченные представители, имеющие намерение присвоить адрес объекту адресации либо аннулировать его.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится посредством:

1) личного консультирования в помещении Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка и муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр города Новокузнецка по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ города Новокузнецка», многофункциональный центр);

2) почтовой и электронной связи;

3) использования средств телефонной связи, в том числе через единый номер регионального центра телефонного обслуживания граждан и организаций по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг в Кемеровской области - 123;

4) информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет», в том числе на официальном сайте Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка – www.kgzrnk.ru и на официальном сайте администрации города Новокузнецка – www.admnkz.info/реестр муниципальных услуг (далее - официальные Интернет – сайты), а также на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и через региональную информационную систему «Реестр государственных и муниципальных услуг» (www.42.gosuslugi.ru; www.gosuslugi.kemobl.ru);
5) размещения на информационных стендах в здании, в котором располагается Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка;
6) общественных центров бесплатного доступа к государственным и муниципальным услугам - городской сети информационных терминалов и сети муниципальных библиотек;
7) публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.п.).
1.3.2. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и об адресах электронной почты Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка и МАУ «МФЦ города Новокузнецка» приводится в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
1.3.3. Сведения о графике (режиме) работы Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются:

- на официальных Интернет-сайтах Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка и администрации города Новокузнецка;

- на информационных стендах в здании, в котором располагается Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка.

1.3.4. Адреса официальных Интернет-сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка: http://www.kgzrnk.ru;

- администрации города Новокузнецка: http://www.admnkz.info / реестр муниципальных услуг.

1.3.5. На официальных Интернет - сайтах Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка и администрации города Новокузнецка размещается следующая информация:

1) текст настоящего административного регламента;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. При обращении посредством телефонной, почтовой и электронной связи заявители получают следующую информацию о муниципальной услуге:

1) о полном почтовом  и электронном адресах Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка;

2) об адресах официальных Интернет-сайтов Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка, администрации города Новокузнецка;

3) о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

4) информацию о порядке приема документов и режиме работы Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования результатов предоставления муниципальной услуги, решений, действий или бездействия должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

7) иные вопросы, имеющие отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка и МАУ «МФЦ города Новокузнецка» как в устной, так и в письменной форме в течение всего срока предоставления муниципальной услуги, в том числе на официальных Интернет-сайтах, а также на едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
1.3.8. При ответах на обращения, в том числе телефонные, специалисты Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка и МАУ «МФЦ города Новокузнецка» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ по телефону должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, осуществляющего консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время.

1.3.9. На информационных стендах, электронных терминальных устройствах  в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

1) текст настоящего административного регламента с приложениями;

2) тексты (извлечение из текстов) законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
3) информация о порядке приема документов и режиме работы Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка;

4) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
5) порядок получения консультаций;

6) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

7) раздаточные материалы, содержащие время приема заявителей, номер кабинета, в котором осуществляется прием заявителей, бланки заявлений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов».

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка (далее – Комитет).

2.2.2. Прием от заявителей заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Комитетом или МАУ «МФЦ города Новокузнецка».

2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги также принимают участие в порядке межведомственного взаимодействия:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
- Федеральная налоговая служба;

- муниципальное бюджетное учреждение «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка (далее – МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка);
- Комитет по управлению муниципальным имуществом города Новокузнецка (далее - КУМИ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса; 

2) решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в письменном виде на бумажном носителе в виде:

- распоряжения Комитета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

- решения Комитета об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1.  Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления в Комитет.
2.4.2. В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.3, 2.6.4 настоящего административного регламента (при их наличии), в Комитет.

2.4.3. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

2.5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (официальный текст с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в газете «Российская газета», 21.01.2009, №7);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.10.2001, №211-212);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.12.2004, №290);

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 08.10.2003, №202);

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, №19, ст. 2060; 2007, №40, ст. 4717);

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, №165);
- Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, №31, ст. 4017, «Российская газета», 01.08.2007, №165, «Парламентская газета», 09.08.2007, №99-101);

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.07.2010, №168; «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, №31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 28.12.2013 №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Официальный Интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2013; «Российская газета», 30.12.2013, №295; «Собрание законодательства Российской Федерации», 30.12.2013, №52 (часть I), ст. 7008);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 01.12.2014, №48, ст. 6861);
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 №85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 03.03.2008, №9);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 №146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (Официальный Интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.02.2015);
- Устав Новокузнецкого городского округа, принятый постановлением Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 07.12.2009 №11/117 (с изменениями и дополнениями) (городская газета «Новокузнецк», 19.01.2010, №3);

- решение Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 30.09.2009 №8/92 «Об учреждении Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка» (с изменениями и дополнениями) (городская газета «Новокузнецк», 04.10.2011, №76);

- постановление администрации города Новокузнецка от 19.03.2012 №41 «Об утверждении Положения о создании и ведении информационно-аналитической системы управления градостроительным развитием территории и земельными ресурсами города Новокузнецка» (с изменениями и дополнениями) (городская газета «Новокузнецк», 22.03.2012, №21);

- постановление администрации города Новокузнецка от 04.10.2012 №144 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации города Новокузнецка и муниципальных учреждений города Новокузнецка, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и муниципальных служащих (городская газета «Новокузнецк», 16.10.2012, №78);
- постановление администрации города Новокузнецка от 17.04.2015 №61 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Новокузнецкого городского округа» (городская газета «Новокузнецк», 23.04.2015, №15);
- настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, законодательством Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа прямо предусмотрена  свободная форма подачи этих документов):

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Комитет заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (далее – заявление) в соответствии с формой, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 №146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».
2.6.2. Заявление можно подать следующими способами:
- непосредственно при обращении заявителя в Комитет;
- непосредственно при обращении заявителя в МАУ «МФЦ города Новокузнецка»;
- почтовым отправлением в адрес Комитета;
- электронным письмом на адрес электронной почты Комитета: kgzr@rdtc.ru.
2.6.3. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

В случае, если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность либо акт уполномоченного государственного органа или органа местного самоуправления (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- решение о назначении или об избрании либо приказ (распоряжение) о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

2.6.4. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

2) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

5) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или из нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации).
2.6.5. Комитет запрашивает документы, указанные в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявитель (представитель заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента, по собственной инициативе. 

Документы, указанные в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента, представляемые в Комитет в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.6.6. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия (приложение №4 к настоящему административному регламенту) в целях реализации положений статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения администрации города Новокузнецка от 17.11.2011 №2996 «О переходе на систему межведомственного  электронного взаимодействия при оказании государственных и муниципальных услуг».

В соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Данное требование не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.7. Комитет не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области и муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа находятся в распоряжении Комитета, иных государственных органов, органов местного самоуправления, учреждений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, учреждения, организации, за исключением  получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Новокузнецкого городского Совета народных депутатов.

2.6.8. Общие требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Заявление должно содержать следующие сведения:

- наименование Комитета, в который направляется письменное заявление;

- для физических лиц – фамилию, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, для представителя физического лица – фамилию, имя, отчество (при наличии) представителя, реквизиты документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению; для юридических лиц – наименование, ИНН, ОГРН, адрес места нахождения, фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. В заявлении указывается контактный телефон заявителя.

Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Заявление подается в письменном виде. Заявление может быть заполнено рукописным или машинописным способами, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление, переданное в электронном виде, подписывается квалифицированной электронной подписью. 

Документы, указанные в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не должны быть заполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отсутствуют 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса являются:
1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, которое не является собственником объекта адресации либо лицом, обладающим такими вещными правами на объект адресации как право хозяйственного ведения, право оперативного управления, право пожизненно наследуемого владения, право постоянного (бессрочного) пользования, либо лицо, которое не подтвердило полномочия представителя заявителя в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными в предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, учреждениями, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы:

2.11.1. Выдача документа, предусмотренного пунктом 2.10.1 настоящего административного регламента для целей получения муниципальной услуги осуществляется за счет средств заявителя.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой органом, учреждением, организацией, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг:

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 20 минут.

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой органами, учреждениями, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

2.13.1. Регистрация заявления, направленного заявителем с использованием средств почтовой связи, осуществляется в день их поступления в Комитет либо на следующий день при поступлении заявления по окончании рабочего времени.

В случае поступления заявления в выходные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным днем.

2.13.2. Регистрация поступившего заявления осуществляется специалистом отдела кадастра и мониторинга Комитета, ответственным за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая органами, учреждениями, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг:

2.14.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ населения, в том числе граждан с ограниченными возможностями здоровья.

2.14.2. В местах приема заявителей на видном месте размещены схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Комитета.

2.14.3. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, графика приема граждан, фамилии специалиста, ведущего прием граждан.

2.14.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, содержащими необходимые сведения об условиях предоставления муниципальной услуги, графике работы Комитета и дополнительную справочную информацию. 

2.14.5. Места ожидания для заявителей оборудованы:

1) средствами пожаротушения, оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны;

2) средствами оказания первой медицинской помощи;

3) местами общего пользования (туалетными комнатами) и хранения верхней одежды посетителей;

4) столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши и т.д.).

2.14.6. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов Комитета.

Под сектор ожидания в очереди отведено просторное помещение, площадь которого определена с учетом количества граждан, обращающихся в Комитет. 
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий  заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления  государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления  муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

3) режим работы Комитета обеспечивает возможность подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в течение всего рабочего времени;

4) возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (по почте, при личном обращении, через многофункциональный центр).
2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) профессиональная подготовка специалистов Комитета;

2) высокая культура обслуживания заявителей;

3) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений настоящего административного регламента;
5) количество взаимодействий заявителя со специалистами Комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги, либо специалистами многофункционального центра, которое в случае предоставления правильно оформленных и (или) заполненных заявления и прилагаемых к нему документов в полном объеме, не должно превышать двух раз.
2.15.3. Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения настоящего административного регламента.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.16.1. Иные требования к заявителю при предоставлении муниципальной услуги не предъявляются.

2.16.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальных Интернет - сайтах, на региональном портале государственных и муниципальных услуг Кемеровской области, едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.16.3. МАУ «МФЦ города Новокузнецка» осуществляет предоставление муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящим административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги МАУ «МФЦ города Новокузнецка» взаимодействует с Комитетом, процедура взаимодействия определяется соответствующим соглашением о порядке, условиях и правилах взаимодействия.

2.16.4. МАУ «МФЦ города Новокузнецка» оказывает  муниципальную услугу в части: 

- информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, а также по иным вопросам,  связанным с предоставлением муниципальной услуги, посредством консультирования заявителей специалистами МАУ «МФЦ города Новокузнецка»;

- приема документов от заявителей и передачи их в Комитет для принятия решения о присвоении (отказе в присвоении) объекту адресации адреса или аннулировании (отказе в аннулировании) его адреса;

- обработки персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги, в случае принятия заявления о ее предоставлении специалистами МАУ «МФЦ города Новокузнецка» либо в случае наличия в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр.

2.16.5. При реализации своих функций МАУ «МФЦ города Новокузнецка» не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Комитета, государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Новокузнецкого городского Совета народных депутатов.

2.16.6. Должностные лица Комитета и МАУ «МФЦ города Новокузнецка», участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение персональных данных заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.16.7. Для подачи в электронном виде заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителю необходимо заполнить заявление по установленной форме, отсканировать прилагаемые к нему документы, указанные в пунктах 2.6.3  и 2.6.4 настоящего административного регламента, и отправить электронным письмом на адрес электронной почты Комитета: kgzr@rdtc.ru.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение №2 к настоящему административному регламенту):
 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и назначение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

2) определение возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, осмотр места нахождения объекта адресации;
3) принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, внесение сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр и выдача (направление) решения заявителю.
3.2. Прием, регистрация заявления и назначение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
3.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем по почте в адрес Комитета, при личном обращении в Комитет или в МАУ «МФЦ города Новокузнецка» заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.3 и 2.6.4 настоящего административного регламента.

3.2.2. Документы, представляемые в Комитет в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

3.2.3. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Комитет лично, то заявителю или его представителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения таких документов.

3.2.4. В случае, если заявление и документы представлены в Комитет посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется Комитетом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Комитетом заявления и документов.

3.2.5. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Комитетом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов в Комитет.

3.2.6. Прием заявлений и документов осуществляется специалистом отдела кадастра и мониторинга Комитета, ответственным за регистрацию документов при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.7. При поступлении письменного заявления и документов специалист, ответственный за регистрацию документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает личность и полномочия заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;

3) проверяет заполнение заявления в соответствии с формой, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 №146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;
4) осуществляет проверку прилагаемых к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам (при необходимости специалист, ответственный за регистрацию документов делает копии с документов);
5) фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в книгу учета входящих документов установленной формы;

6) проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;
7) подготавливает и выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Комитет лично).
3.2.8. Специалист, ответственный за регистрацию приема документов, осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке.
3.2.9. После регистрации заявление направляется начальнику отдела кадастра и мониторинга Комитета (далее – начальник отдела) для назначения специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.2.10. Начальник отдела назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, путем проставления резолюции на заявлении и направляет его специалисту отдела кадастра и мониторинга, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.11. Критерием принятия решения начальником отдела об определении ответственного специалиста являются должностные обязанности специалиста, определенные его должностной инструкцией.

3.2.12. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и назначение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
3.2.13. Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является проставление входящего регистрационного номера и даты регистрации Комитета на заявлении, запись в книге учета входящих документов установленной формы, выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) расписки в получении документов и проставление резолюции начальника отдела о назначении специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

3.2.14. Срок исполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления и документов в Комитет.
3.3. Определение возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, осмотр места нахождения объекта адресации:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом отдела кадастра и мониторинга Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает необходимые документы в порядке межведомственного взаимодействия у соответствующих организаций, указанных в пункте 2.2.3 настоящего административного регламента, если такие документы не представлены заявителем по собственной инициативе, за исключением документов, которые должны быть представлены заявителем самостоятельно.

3.3.3. После получения документов и (или) ответов в рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, изучает содержание документов, определяет место нахождение объекта адресации с помощью данных, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности – ИСОГД – дежурной карты города (картографический материал масштаба 1:500, 1:2000), устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса. 
3.3.4. В случае, если в составе базы данных информационной системы обеспечения градостроительной деятельности – ИСОГД на дежурной карте города невозможно определить место нахождения объекта адресации, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя или его представителя с использованием телефонной связи по номеру, указанному в заявлении, о дате и времени проведения осмотра места нахождения объекта адресации не позднее чем за два рабочих дня до такого осмотра. 

3.3.5. Проведение осмотра места нахождения объекта адресации (далее – проведение осмотра) производится специалистом отдела кадастра и мониторинга Комитета (далее – специалист отдела), назначаемым начальником отдела, с выездом на место нахождения объекта адресации в присутствии заявителя или его представителя. 

3.3.6. По результатам проведения осмотра специалистом отдела составляется акт осмотра объекта адресации согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту и передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для подготовки проекта соответствующего решения.

3.3.7. Критерием принятия решения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является наличие сведений и документов, необходимых для определения возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, в том числе документов и (или) ответов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия. 
3.3.8. Результатом административной процедуры является установление наличия или отсутствия оснований присвоения адреса объекту адресации или аннулирования его адреса.

3.3.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, картографического материала масштаба 1:500, 1:2000, составленного на бумажном носителе, либо подписание специалистом отдела, проводившим осмотр места нахождения объекта адресации, акта осмотра объекта адресации.
3.3.10. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Комитет.
3.4. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, внесение сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр и выдача (направление) решения заявителю:
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установление наличия или отсутствия оснований для отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.4.2. При установлении оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента, выявленных при проведении административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3 настоящего административного регламента, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в письменном виде на бумажном носителе подготавливается проект решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в соответствии с формой, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 №146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (далее – решение об отказе), которое подписывает председатель Комитета.

3.4.3. При отсутствии оснований для принятия решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект распоряжения  Комитета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и передает указанный проект распоряжения председателю Комитета для подписания.

3.4.4. После подписания председателем Комитета распоряжения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, или решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю (представителю заявителя) выписку из распоряжения Комитета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо решение Комитета об отказе в присвоении или аннулировании адреса одним из способов, указанных в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня истечения установленного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента срока, посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

3.4.5. При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через МАУ «МФЦ города Новокузнецка», Комитет обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи его заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента.

3.4.6. После подписания председателем Комитета распоряжения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает распоряжение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса начальнику отдела информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Комитета для обязательного внесения соответствующих сведений в государственный адресный реестр.
3.4.7. Начальник отдела информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Комитета в течение 3 рабочих дней со дня получения распоряжения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, вносит сведения о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса в государственный адресный реестр.

3.4.8. Критерием принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса является выявление наличия или отсутствия оснований для отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

3.4.9. Результатом административной процедуры является издание распоряжения Комитета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса или принятие решения Комитета об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, внесение соответствующих сведений в государственный адресный реестр и выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренным заявлением способом.
3.4.10. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение информации о выдаче (направлении) результата предоставления муниципальной услуги в соответствующий информационный ресурс (журнал, базу данных), внесение сведений об адресе объекта адресации или его аннулировании в государственном адресном реестре.
3.4.11. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет:

1) принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса - 7 рабочих дней со дня установления наличия или отсутствия оснований для отказа в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

2) направление заявителю (представителю заявителя) распоряжения Комитета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо решения Комитета об отказе в таком присвоении или аннулировании:
- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы - не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня истечения установленного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента срока, посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;
- через МАУ «МФЦ города Новокузнецка» - не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента;
3) внесение сведений о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем и должностными лицами Комитета.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего административного регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.3.  Внутренний контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента осуществляется председателем Комитета.

4.1.4. Внешний контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента осуществляется администрацией города Новокузнецка, иными уполномоченными органами и должностными лицами в соответствии с нормативными правовыми актами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и  качеством предоставления муниципальной услуги:

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Комитета) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании приказов председателя Комитета.

4.2.4. Для проведения проверки может быть сформирована комиссия, в состав которой могут быть включены независимые эксперты.

4.2.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

4.3. Ответственность  должностных лиц и муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица и муниципальные служащие Комитета, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.4. Положения, характеризующие  требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, муниципальных правовых актов Новокузнецкого городского округа, а также положений настоящего административного регламента.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Комитет, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их правах на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)  в ходе предоставления муниципальной услуги:
5.1.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Новокузнецка от 04.10.2012 № 144 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации города Новокузнецка и муниципальных учреждений города Новокузнецка, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и муниципальных служащих», а также настоящим административным регламентом.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) Комитета, должностных лиц Комитета либо муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа, настоящим административным регламентом;

5) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения:
5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.3.2. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

1) в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов и заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст жалобы не поддается прочтению.

5.3.3. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.4. Основания для начала  процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет, администрацию города Новокузнецка жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием Комитета, должностного лица Комитета, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. Жалоба подается в Комитет в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ города Новокузнецка», с использованием официальных Интернет - сайтов, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии):

5.5.1. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Заявители имеют право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5.3. Для обоснования и рассмотрения жалобы заинтересованные лица имеют право представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

5.6. Органы местного самоуправления Новокузнецкого городского округа и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

1) Глава города Новокузнецка:

- по адресу: ул. Кирова, 71, г. Новокузнецк, 654080;

- через интернет-приемную официального сайта администрации города Новокузнецка www.admnkz.info;

- в ходе личного приема;
2) заместитель Главы города по строительству, координирующий деятельность Комитета:

- по адресу: ул. Кирова, 71, г. Новокузнецк, 654080;

- через интернет-приемную официального сайта администрации города  Новокузнецка www.admnkz.info;

- в ходе личного приема;
3) председатель Комитета:

- по адресу, указанному в приложении №1 к настоящему административному регламенту;

- в ходе личного приема.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
5.7.1. Жалоба, поступившая в Комитет или администрацию города Новокузнецка, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.2. В случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования  применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы Комитет, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8.1 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	И.о. заместителя Главы города 

по строительству                                                                    
	 В.Д. Моренец


Приложение №1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов»
Информация о Комитете градостроительства и 
земельных ресурсов администрации города Новокузнецка, 
МАУ «МФЦ города Новокузнецка»
	Наименование
	Информация

	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Место нахождения: 654080, Кемеровская область,  город Новокузнецк, ул. Франкфурта, 9а



	
	Адрес электронной почты: kgzr@rdtc.ru

	
	Прием заявлений и документов производятся в кабинете:

- 101 

	
	Режим работы: 

- в зимний период:

понедельник – четверг: с 08-30 до 17-30; пятница:  с 08-30 до 16-30;  обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00;
- в летний период:

понедельник – четверг: с 08-30 до 17-30; пятница:  с 08-30 до 15-00; обеденный перерыв: с 12-00 до 12-45



	
	Телефон для справок (консультаций): 
(8-3843) 76- 88-06 (отдел кадастра и мониторинга)

	МАУ «МФЦ города Новокузнецка»
	Место нахождения: 654005, Кемеровская область, город Новокузнецк, ул. Павловского, 21а

	
	Адрес электронной почты: info@mfc-nvkz.ru 

	
	Прием заявлений и документов производится в окнах приема

	
	Режим работы:

понедельник, среда, пятница с 08-30 до 17-30, (без обеденного перерыва);

вторник, четверг с 08-30 до 20-00 (без обеденного перерыва);

суббота с 08-30 до 17-30

	
	Телефон для справок (консультаций): (8-3843) 32-20-25


Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Присвоение адресов объекту
адресации, аннулирование адресов»
Блок - схема

последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Прием, регистрация заявления и назначение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги

	
	

	V

	Определение возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, осмотр места нахождения объекта адресации


	I

V
	
	I

V

	Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании, внесение сведений об адресе объекта адресации или его аннулировании в государственный адресный реестр и выдача (направление) решения заявителю
	
	Принятие решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и выдача (направление) решения заявителю


Приложение №3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной
 услуги «Присвоение адресов объекту 
адресации, аннулирование адресов»
Акт
осмотра объекта адресации

г. Новокузнецк                                                                        «____»________ _____

В соответствии с заявлением от ______№________о присвоении адреса (аннулировании адреса) объекту адресации_______________________________

____________________________________________________________________

(наименование и адрес места нахождения объекта адресации)
и поручением начальника отдела кадастра и мониторинга Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка

специалистом отдела кадастра и мониторинга Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка___________________
                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

с выездом на место в присутствии _______________________________________  
                                                           (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))

проведен осмотр объекта адресации ____________________________________.
По результатам осмотра установлено наличие (отсутствие) оснований для отказа в присвоении (аннулировании) адреса_____________________________
____________________________________________________________________.
Специалист отдела кадастра и мониторинга
Комитета градостроительства и земельных 
ресурсов администрации города Новокузнецка ______________________________________________



                                 (Ф.И.О., подпись)

Приложение №4 к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адресов объекту
 адресации, аннулирование адресов» 
Технологическая карата межведомственного взаимодействия


Лист согласования ТКВМ
	
	Наименование услуги
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов

	
	Наименование органа (организации)
	Потребитель/Поставщик 
	Согласовано
	Ф.И.О. и должность ответственного лица
	Подпись
	Дата

	1
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Потребитель
	
	главный специалист отдела кадастра и мониторинга;

ведущий специалист отдела договорной работы
	
	+7(3843)77-22-71

	2
	Управление Федеральной налоговой службы России по Кемеровской области
	Поставщик
	согласование не требуется

	3
	Управление Федеральной службы государственной регистрации,  кадастра и картографии по Кемеровской области, отдел по г.Новокузнецку 
	Поставщик
	согласование не требуется

	4
	МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	Поставщик
	заместитель директора МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	главный специалист отдела строительного контроля МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	10 апреля 2015г.
	+7-(3843)-71-93-45


Табл. А.0. Общие сведения**

	
	Наименование услуги
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов

	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование органа (организации)
	Потребитель/Поставщик
	Ф.И.О. и должность ответственного лица
	E–mail
	Контактный телефон

	1
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Потребитель
	главный специалист отдела кадастра и мониторинга; ведущий специалист отдела договорной работы
	kgzr@rdtc.ru
	+7-(3843)-

77-22-71

	2
	Управление Федеральной налоговой службы России по Кемеровской области (далее - ФНС России)
	Поставщик
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003292
	
	

	3
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области, отдел по г.Новокузнецку (далее — Росреестр)
	Поставщик
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003187
	
	

	4
	МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	Поставщик
	главный специалист отдела строительного контроля 

МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	dir@gkh-nk.ru
	+7-(3843)-
71-93-45


Табл. А.1.1. Описание услуги: правовая база*

	№
	Правовые акты, в соответствии с которыми предоставляется услуга 
	Противоречие с нормами ФЗ №210

	
	Укажите все акты, определяющие основания предоставления услуги и порядок предоставления (включая реквизиты)
	Если нормы акта вступают в прямое или косвенное в противоречие с нормами ФЗ №210, укажите номер(а) статьи(ей), содержащей указанные противоречия

	1
	Конституция Российской Федерации (официальный текст с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в «Российская газета», 21.01.2009, № 7)
	

	2
	Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30. 12.2004, № 290)
	

	3
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.10.2001, № 211-212)
	

	4
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 08.10.2003, № 202)
	

	5
	Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, №19, ст. 2060; 2007, № 40, ст. 4717) 
	

	6
	Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, №165)
	

	7
	Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179)
	

	8
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» («Российская газета», № 138, 29.06.2006)
	

	9
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	

	10
	Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее по тексту именуется - ИС ОГД)» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 9, 03.03.2008)
	

	11
	Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146в «Об утверждении формы заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (официальный интернет портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru 12/02/2015)
	

	12
	Устав Новокузнецкого городского округа, принятый постановлением Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 07.12.2009 № 11/117 (с изменениями и дополнениями) («Новокузнецк», 19.01.2010, №3)
	

	13
	Решение Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 30.09.2009 № 8/92 «Об учреждении Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка» («Новокузнецк», 04.10.2011, №76);
	

	14
	Решение Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 31.01.2012 № 1/6 «Об утверждении Правил землепользования и застройки города Новокузнецка» («Новокузнецк», 07.02.2012, №8)
	

	15
	Постановление администрации города Новокузнецка от 19.03.2012 № 41 «Об утверждении Положения о создании и ведении информационно-аналитической системы управления градостроительным развитием территории и земельными ресурсами города Новокузнецка» («Новокузнецк», 22.03.2012, № 21)
	

	16
	Постановление администрации города Новокузнецка от 04.10.2012 №144 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации города Новокузнецка и муниципальных учреждений города Новокузнецка, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и муниципальных служащих», («Новокузнецк», 16.10.2012, №78)
	

	17
	Постановление администрации города Новокузнецка от 17.04.2015 №61 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Новокузнецкого городского округа», («Новокузнецк», 23.04.2015, № 15)
	

	18
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов»
	


Табл. А.1.3. Описание услуги: 

	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления подуслуги
	Тип получателя
	Платность предоставления подуслуги
	
	
	
	

	
	Укажите наименование подуслуги
	Укажите срок предоставления подуслуги
	Введите код: 1 - граждане России; 2 - иностранные граждане;

3 - индивидуальные предприниматели; 4 - организации 
	Введите код: 1 - платная подуслуга, 2 - бесплатная подуслуга
	Для платных подуслуг укажите наименование, реквизиты соответствующего НПА и статью. Для услуг, предоставляемых бесплатно, оставьте поле незаполненным
	
	
	
	

	1
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	18 рабочих дней 
	1,2,3,4
	2
	
	
	
	
	


Табл. А.1.3. Описание услуги: перечень входных документов*

	№
	Наименование "входного" документа услуги
	Перечень подуслуг, для предоставления которых необходим документ
	Правовые основания для получения документа
	Способ получения документа - фактическое состояние
	Источник документа - фактическое состояние
	Наименование источника документа
	В соответствии с ФЗ №210, подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия
	Почему данный документ не подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия?
	Может ли данный документ быть признан избыточным и исключён из перечня необходимых для предоставления услуги?

	
	Укажите наименование документа
	Перечислите номера подуслуг (из таблицы А.1.2), для предоставления которых необходим данный документ
	Укажите наименование и реквизиты акта, в соответствии с которым для предоставления услуги используется данный документ
	Введите код: 1 - предоставляется заявителем, 2 - получается по каналам межведомственного взаимодействия, 3 - получается по каналам межуровневого взаимодействия, 4 - получается по каналам внутриведомственного взаимодействия.
	Введите код: 1 - предоставляется заявителем, 2 - выдаётся в рамках предоставления государственной или муниципальной услуги,3 - выдаётся организацией бюджетного сектора, 4 - выдаётся коммерческой организацией.
	Для всех документов, кроме составляемых заявителем, укажите наименование органов или организаций, выдающих документы. Для документов, составляемых заявителем, оставьте поле незаполненным
	Введите код: 1 - да, подлежит, 2 - нет, не подлежит.
	Введите код: 1 - документ входит в перечень лично предоставляемых, 

2 - документ, является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, 

3 - документ отсутствует в распоряжении органов власти, местного самоуправления, подведомственных организаций
	Введите код: 1 - да, может, 2 - нет, не может.

	1
	Заявление (по установленной форме)
	1
	Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146в «Об утверждении формы заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»
	1
	1
	
	2
	1
	2

	2
	Данные о заявителе - физическом лице, либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица


	1
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	1
	1
	
	2
	1
	2

	2.2.
	Копия документа лица, имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица, документ, удостоверяющий его личность,  а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица. Копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица 
	1
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	1
	1
	
	2
	1
	2

	2.3.
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	1
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	1
	1
	
	2
	1
	2

	3
	 Документы, подтверждающие имущественные права заявителя на адресуемый объект недвижимости или земельный участок
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации 
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	1
	1
	
	1
	1
	2

	3.2.
	кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)
	1
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	2
	2
	Росреестр
	1
	1
	2

	3.3.
	разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	4
	2
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	1
	1
	2

	3.4.
	схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса)
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	1
	1
	
	1
	1
	2

	3.5.
	кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет)
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	2
	2
	Росреестр
	1
	1
	2

	3.6.
	решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	4
	2
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	1
	1
	2

	3.7.
	акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	2
	2,3
	МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	1
	1
	2

	3.8.
	кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации)
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	2
	2
	Росреестр
	1
	1
	2

	3.9.
	уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации)
	
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	2
	2
	Росреестр
	1
	1
	2


Табл. А.2. Оптимизация услуги*
	№
	Наименование "входного" документа услуги
	Каким образом будет оптимизирован порядок получения документа?
	Содержание оптимизации
	Ведомство, ответственное за предоставление документа
	Соответствующие пункты планов внесения изменений в правовые акты**

	
	Перечислите все документы, необходимые для получения услуги (включая документы, не подлежащие получению по каналам МВ; включая те документы, которые планируется включить в число необходимых для получения услуги и которые планируется исключить из их числа).
	Введите код: 1. Оптимизация не планируется. 2. Документ будет получаться по каналам МВ, если не был предоставлен заявителем самостоятельно. 3. Документ будет получаться по каналам МВ взамен документа, не предоставленного заявителем самостоятельно. 4. Документ будет исключён из перечня необходимых для предоставления услуги. 5.Документ заменит исключённый документ и будет предоставляться заявителем. 6. Документ заменит исключённый документ и будет получаться по каналам МВ. 
	Заполните поле в том случае, если вы выбрали вариант ответа, отличный от 1. Коротко опишите, почему было принято соответствующее решение, какие именно изменения в составе сведений планируется и т.д.
	Заполните поле в том случае, если документ планируется получать в по каналам МВ (варианты ответов 1, 2, 6 в предыдущем поле).
	Укажите номера пунктов Планов внесения изменений в правовые акты Потребителя и Поставщика данных (таблицы Б.1. и Б.2).

	1
	Заявление (по установленной форме)
	1
	
	
	

	2
	Данные о заявителе - физическом лице, либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

	2.1.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица
	1
	
	
	

	2.2.
	Копия документа лица, имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица, документ, удостоверяющий его личность,  а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица. Копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица 
	1
	
	
	

	2.3.
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	1
	
	
	

	3
	Документы, подтверждающие имущественные права заявителя на адресуемый объект недвижимости или земельный участок

	3.1.
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации 
	1
	
	
	

	3.2.
	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации)
	2
	пп.2 п.1 ст. 7 ФЗ №210-ФЗ

Планируется получать по каналам МВ 
	Росреестр
	

	3.3.
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	2
	Разрешение на строительство и (или) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	

	3.4.
	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса)
	1
	
	
	

	3.5.
	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет)
	2
	пп.2 п.1 ст. 7 ФЗ №210-ФЗ

Планируется получать по каналам МВ 
	Росреестр
	

	3.6.
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	2
	Решение о переводе
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	

	3.7.
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	2
	Копия акта приемочной комиссии
	МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка 
	

	3.8.
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации)
	2
	пп.2 п.1 ст. 7 ФЗ №210-ФЗ

Планируется получать по каналам МВ 
	Росреестр
	

	3.9.
	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации)
	2
	пп.2 п.1 ст. 7 ФЗ №210-ФЗ

Планируется получать по каналам МВ 
	Росреестр
	


Табл. А.3. Перечень запросов**
	№
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Наименование запроса
	Внешние зависимости при выполнения запроса
	Ведомство, ответственное за направление запроса
	Должности лиц, ответственных за направление запроса
	Ведомство, ответственное за направление ответа на запрос
	Должности лиц, ответственных за направление ответа на запрос***
	Описание запроса подготовлено на основании данных Реестр МВ*

	
	Укажите наименование документа (совокупности сведений), подлежащего получению по каналам МВ.
	Укажите наименование запроса о получении данного документа по каналам МВ. Наименование запроса будет использоваться, вместо полного перечисления атрибутов запроса (наименование подуслуги, документа, подуслуги, ответственных органов и т.д.). Поэтому желательно выбрать такое наименование, которое позволит отличить данный запрос от иных запросов в рамках анализируемой услуги.
	Поле заполняется, если данный запрос не может быть направлен до получения ответа на какой-либо иной запрос, направляемый в рамках данной подуслуги. Укажите номер(а) и наименование(я) запроса(ов), от которого(ых) зависит возможность направления данного запроса.
	Укажите наименование ведомства, ответственного за направление запроса.
	Укажите должности лиц, ответственных за направление запроса.
	Укажите наименование ведомства, ответственного за подготовку ответа на запрос.
	Укажите должности лиц, ответственных за направление ответа на запрос.
	Введите код: 1 - если данный запрос внесён в Реестр МВ, и заполнение форм А4, А5 и А6 осуществлялось на основании сведений из Реестра МВ, 2 - если данный запрос отсутствует в Реестре МВ.

	1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее- ЕГРЮЛ) 
	Запрос сведений из ЕГРЮЛ 
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	ФНС России
	эл. сервис, SID0003525
	1

	2
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее -ЕГРИП)
	Запрос сведений из ЕГРИП 
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	ФНС России
	эл. сервис, SID0003525
	1

	3
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)
	Копия акта приемочной комиссии
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	Директор 
	2

	4
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Получение сведений из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	Росреестр
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003187
	1

	5
	Кадастровая выписка об объекте недвижимости
	Получение сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (далее - ГКН) об объекте недвижимости
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	Росреестр
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003564
	1

	6
	Кадастровая выписка на земельный участок
	Получение сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (ГКН) на земельный участок
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	Росреестр
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003564
	1

	7
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71

kgzr@rdtc.ru.
	Росреестр
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003564
	1

	8
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) на земельный участок
	Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) на земельный участок
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	Росреестр
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003564
	1

	9
	Справка о содержании правоустанавливающих документов в ЕГРП
	Сведения о содержании правоустанавливающих документов в ЕГРП
	
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 главный специалист отдела кадастра и мониторинга; Ведущий специалист отдела договорной работы 8-(3843)77-22-71 kgzr@rdtc.ru.
	Росреестр
	эл. сервис, зарегистрированный в ЕСМЭВ: SID0003564
	1


	Табл. А.4.1.1. Описание запроса 1.: общее описание*
	Табл. А.5.1.1. Описание ответа на запрос 1.: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Запрос сведений из ЕГРЮЛ
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Запрос сведений из ЕГРЮЛ
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	ФНС России
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	ФНС России
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	Электронно-цифровая подпись (далее ЭЦП)
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	2
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 рабочих дней (раб/дней)
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.


Табл. А.4.2.1. Описание запроса 1.: состав сведений***
	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	Источник данных*

	
	Перечислите все данные, необходимые для выполнения запроса и передаваемые в составе запроса. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. Например, запрос может содержать сведения о заявителе и включать поля: СНИЛС, место жительства,
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов. 
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные представлены заявителем в составе заявления; 2 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 3 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов 
	Если выбраны коды 2 или 3, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 4, укажите номер и наименование запроса, в рамках которого получены указанные данные.
	Если данные хранятся в АИС, укажите её наименование

	1 .
	Данные о заявителе (юридическом лице и индивидуальном предпринимателе)

	1.1.
	Полное наименование
	2
	
	1
	
	

	1.2.
	ОГРН
	2
	
	1
	
	

	1.3.
	ИНН
	2
	
	1
	
	


Табл. А.5.2.1. Описание ответа на запрос 1.: состав сведений*

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе ответа на запрос
	Тип данных
	Источник данных***

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование.

	1.
	Сведения о юридическом лице

	1.1.
	Основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН)
	2
	
	1
	
	

	1.2.
	ИНН юридического лица
	2
	
	1
	
	

	1.3.
	КПП юридического лица
	2
	
	1
	
	

	1.4.
	Полное наименование юридического лица
	2
	
	1
	
	

	1.5.
	Сокращенное наименование юридического лица
	2
	
	1
	
	

	1.6.
	Сведения о размере уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевого фонда)
	2
	
	1
	
	

	2.
	Сведения, о правоспособности (статусе) юридического лица

	2.1.
	Код статуса юридического лица по справочнику СЮЛСТ
	1
	Ведомственный справочник сведений о правоспособности (статусе) юридического лица 
	1
	
	

	2.2
	Наименование статуса юридического лица по справочнику СЮЛСТ
	1
	Ведомственный справочник сведений о правоспособности (статусе) юридического лица 
	1
	
	

	2.3.
	Дата начала действия указанных сведений
	2
	
	1
	
	

	3.
	Сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, о последнем адресе юридического лица

	3.1.
	Индекс
	1
	Ведомственный классификатор адресов России
	1
	
	

	3.2.
	Код субъекта Российской Федерации
	1
	Ведомственный классификатор адресов России
	1
	
	

	3.3.
	Код адреса по КЛАДР
	1
	Ведомственный классификатор адресов России
	1
	
	

	3.4.
	Дом (владение и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	3.5.
	Корпус (строение и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	3.6.
	Квартира (офис и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	4.
	Субъект Российской Федерации

	4.1.
	Тип адресного объекта субъект (республика, край и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	4.2.
	Наименование адресного объекта субъект (республика, край и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	5.
	Район (улус и т.п.)

	5.1.
	Тип адресного объекта район (улус и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	5.2.
	Наименование адресного объекта район (улус и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	6.
	Город (волость и т.п.)

	6.1.
	Тип адресного объекта город (волость и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	6.2.
	Наименование адресного объекта город (волость и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	7.
	Населенный пункт (село и т.п.)

	7.1.
	Тип адресного объекта населенный пункт (село и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	7.2.
	Наименование адресного объекта населенный пункт (село и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	8.
	Улица (проспект, переулок и т.п.)

	8.1.
	Тип адресного объекта улица (проспект, переулок и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	8.2.
	Наименование адресного объекта улица (проспект, переулок и т.п.)
	2
	
	1
	
	

	9.
	Сведения о регистрирующем (налоговом) органе

	9.1.
	Код органа по справочнику СОНО
	1
	Ведомственный справочник обозначений налоговых органов
	1
	
	

	9.2.
	Сокращенное  наименование
	1
	Ведомственный справочник обозначений налоговых органов
	1
	
	

	10.
	Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица

	10.1
	Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица

	10.1.1.
	Вид должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ (указывается код по справочнику)
	1
	Ведомственный справочник категорий участия физических лиц в деятельности юридического лица 
	1
	
	

	10.1.2.
	Наименование вида должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ
	1
	Ведомственный справочник категорий участия физических лиц в деятельности юридического лица 
	1
	
	

	10.1.3.
	Наименование должности
	2
	
	1
	
	

	10.1.4.
	ИНН физического лица
	2
	
	1
	
	

	10.1.5.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя - управляющего юридическим лицом
	2
	
	1
	
	

	10.1.6.
	Фамилия
	2
	
	1
	
	

	10.1.7.
	Имя
	2
	
	1
	
	

	10.1.8.
	Отчество
	2
	
	1
	
	

	10.2.
	Сведения об управляющей организации - российском юридическом лице

	10.2.1.
	Основной государственный регистрационный номер юридического лица
	2
	
	1
	
	

	10.2.2.
	ИНН юридического лица
	2
	
	1
	
	

	10.2.3.
	Полное наименование юридического лица
	2
	
	1
	
	

	10.3.
	Сведения об управляющей организации - иностранном юридическом лице

	10.3.1.
	ИНН юридического лица
	2
	
	1
	
	

	10.3.2.
	Полное наименование юридического лица
	2
	
	1
	
	

	10.3.3.
	Код страны регистрации (инкорпорации) по справочнику ОКСМ
	1
	Общероссийский классификатор стран мира
	1
	
	

	10.3.4.
	Место нахождения  иностранного юридического лица в стране регистрации (инкорпорации)
	2
	
	1
	
	

	11.
	Сведения об учете в налоговом органе

	11.1.
	Дата постановки на учет в налоговом органе
	2
	
	1
	
	

	11.2.
	Дата снятия с учета в налоговом органе
	2
	
	1
	
	

	11.3.
	Код налогового органа по месту нахождения ЮЛ по справочнику СОУН
	1
	Ведомственный справочник кодов обозначения налоговых органов для целей учета налогоплательщиков
	1
	
	


	Табл. А.4.1.2. Описание запроса 2.: общее описание*
	Табл. А.5.1.2. Описание ответа на запрос 2.: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Запрос сведений из ЕГРИП
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Запрос сведений из ЕГРИП
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	ФНС России
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	ФНС России
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРИП
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРИП
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	2
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.2. Описание запроса 2.: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	Источник данных*

	
	Перечислите все данные, необходимые для выполнения запроса и передаваемые в составе запроса. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. Например, запрос может содержать сведения о заявителе и включать поля: СНИЛС, место жительства,
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов. 
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные представлены заявителем в составе заявления; 2 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 3 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов 
	Если выбраны коды 2 или 3, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 4, укажите номер и наименование запроса, в рамках которого получены указанные данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование

	1 .
	Данные о заявителе (юридическом лице и индивидуальном предпринимателе)

	1.1.
	Полное наименование
	2
	
	1
	
	

	1.2.
	ОГРН
	2
	
	1
	
	

	1.3.
	ИНН
	2
	
	1
	
	

	Табл. А.5.2.2. Описание ответа на запрос 2.: состав сведений*

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе ответа на запрос
	Тип данных
	Источник данных***

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование.

	
	Сведения об индивидуальном предпринимателе 

	1.1
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	1
	ЕГРИП
	1
	
	

	1.2
	ИНН физического лица
	1
	ЕГРН
	1
	
	

	2
	Код вида предпринимательства: индивидуальный предприниматель/глава Крестьянского Фермерского Хозяйства (далее - КФХ) 

	2.1
	Код вида предпринимательства: индивидуальный предприниматель/глава КФХ
	1
	ЕГРИП
	1
	
	

	2.2
	Фамилия
	2
	
	1
	
	

	2.3
	Имя
	2
	
	1
	
	

	2.4
	Отчество
	2
	
	1
	
	

	3
	Сведения о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя  

	3.1
	Код статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ
	1
	Ведомственный справочник сведений о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства
	1
	
	

	3.2
	Наименование статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ
	1
	Ведомственный справочник сведений о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства
	1
	
	

	3.3
	Дата начала действия указанных сведений
	2
	
	1
	
	

	4
	Сведения о регистрирующем (налоговом) органе, по месту жительства/регистрации индивидуального предпринимателя 

	4.1
	Код органа по справочнику СОНО
	1
	Ведомственный справочник обозначений налоговых органов
	1
	
	

	4.2
	Сокращенное наименование
	1
	Ведомственный справочник обозначений налоговых органов
	1
	
	

	4.3.
	Сведения об учете в налоговом органе 

	4.3.1
	Дата постановки на учет в налоговом органе
	2
	
	1
	
	

	4.3.2
	Дата снятия с учета в налоговом органе
	2
	
	1
	
	

	4.3.3
	Код налогового органа по месту жительства ИП по справочнику СОУН
	1
	Ведомственный справочник кодов обозначения налоговых органов для целей учета налогоплательщиков
	1
	
	

	Табл. А.4.1.1. Описание запроса 3: общее описание*
	
	Табл. А.5.1.1. Описание ответа на запрос 3: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.
	Наименование запроса
	Копия акта приемочной комиссии
	Скопируйте из таблицы  А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Копия акта приемочной комиссии
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецк
	 -

	3.
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецк
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Копия акта приемочной комиссии
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Копия акта приемочной комиссии
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	2
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	2
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.1. Описание запроса 3: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	Источник данных*

	
	Перечислите все данные, необходимые для выполнения запроса и передаваемые в составе запроса. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. Например, запрос может содержать сведения о заявителе и включать поля: СНИЛС, место жительства,
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов. 
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные представлены заявителем в составе заявления; 2 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 3 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов 
	Если выбраны коды 2 или 3, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 4, укажите номер и наименование запроса, в рамках которого получены указанные данные.
	Если данные хранятся в АИС, укажите её наименование

	1.
	расположение помещения
	
	
	
	
	

	1.1.
	Район
	2
	
	1
	
	

	1.2.
	Город
	2
	
	1
	
	

	1.3.
	Населенный пункт
	2
	
	1
	
	

	1.4.
	Улица
	2
	
	1
	
	

	1.5.
	Дом
	2
	
	1
	
	

	1.6.
	Корпус
	2
	
	1
	
	

	1.7.
	Строение
	2
	
	1
	
	

	1.8.
	Квартира
	2
	
	1
	
	

	2.
	правоустанавливающие документы
	
	
	
	
	

	2.1.
	наименование документа
	2
	
	1
	
	

	2.2.
	номер документа
	2
	
	1
	
	

	2.3.
	дата документа
	2
	
	1
	
	

	3.
	Иное
	
	
	
	
	

	3.1.
	Кадастровый номер здания, сооружения
	2
	
	1
	
	

	Табл. А.5.1.1. Описание ответа на запрос 3: общее описание***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе ответа на запрос
	Тип данных
	Источник данных***

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование.

	1.
	Копия акта приемочной комиссии
	4
	Прилагаемые документы: копия акта приемочной комиссии
	2
	
	

	Табл. А.4.1.2. Описание запроса 4: общее описание*
	Табл. А.5.1.2. Описание ответа на запрос 4: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Получение сведений из ЕГРП (содержащих общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Получение сведений из ЕГРП (содержащих общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	2
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.2. Описание запроса 4: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе ответа на запрос
	Тип данных
	Источник данных***

	
	Перечислите все данные, необходимые для выполнения запроса и передаваемые в составе запроса. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. Например, запрос может содержать сведения о заявителе и включать поля: СНИЛС, место жительства,
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов. 
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные представлены заявителем в составе заявления; 2 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 3 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов 
	Если выбраны коды 2 или 3, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 4, укажите номер и наименование запроса, в рамках которого получены указанные данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование

	 1
	Корпус
	2
	
	1
	
	

	 2
	Строение
	2
	
	1
	
	

	 3
	Квартира
	2
	
	1
	
	

	 4
	ОКАТО
	2
	
	1
	
	

	 5
	Кадастровый номер
	2
	
	1
	
	

	 6
	Условный номер
	2
	
	1
	
	

	 7
	Район
	2
	
	1
	
	

	 8
	Город
	2
	
	1
	
	

	 9
	Населенный пункт
	2
	
	1
	
	

	 10
	Улица
	2
	
	1
	
	

	 11
	Дом
	2
	
	1
	
	

	 12
	Объект недвижимости
	2
	
	1
	
	

	 13
	Вид объекта недвижимости
	2
	
	1
	
	

	 14
	Площадь
	2
	
	1
	
	

	 15
	Дополнительная информация (при наличии)
	2
	
	1
	
	

	Табл. А.5.2.2. Описание ответа на запрос 4: состав сведений*

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе ответа на запрос
	Тип данных
	Источник данных***

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС, укажите её наименование.

	1
	Описание объекта недвижимости

	1.1.
	Условный номер
	2
	
	1
	
	

	1.2.
	Кадастровый номер
	2
	
	1
	
	

	1.3.
	Наименование объекта
	2
	
	1
	
	

	1.4.
	Назначение объекта
	2
	
	1
	
	

	1.5.
	Площадь объекта
	2
	
	1
	
	

	2
	Адрес объекта недвижимости

	2.1.
	Наименование региона
	2
	
	1
	
	

	2.2.
	Район
	2
	
	1
	
	

	2.3.
	Город
	2
	
	1
	
	

	2.4.
	Населенный пункт
	2
	
	1
	
	

	2.5.
	Улица
	2
	
	1
	
	

	2.6.
	Дом
	2
	
	1
	
	

	2.7.
	Корпус
	2
	
	1
	
	

	2.8.
	Строение
	2
	
	1
	
	

	2.9.
	Квартира 
	2
	
	1
	
	

	3
	Сведения о правообладателях  - юридических лицах

	3.1.
	Полное наименование юридического лица
	2
	
	1
	
	

	3.2.
	ИНН
	2
	
	1
	
	

	3.3.
	ОГРН 
	2
	
	1
	
	

	3.4.
	дата государственной регистрации юридического лица 
	2
	
	1
	
	

	3.5.
	наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию юридического лица 
	2
	
	1
	
	

	3.6.
	код причины постановки на учет 
	2
	
	1
	
	

	3.7.
	адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа 
	2
	
	1
	
	

	4
	Сведения о правообладателях - физических лицах

	4.1.
	Фамилия
	2
	
	1
	
	

	4.2.
	Имя
	2
	
	1
	
	

	4.3.
	Отчество
	2
	
	1
	
	

	4.4.
	вид документа удостоверяющего личность 
	2
	
	1
	
	

	4.5.
	номер документа, удостоверяющего личность 
	2
	
	1
	
	

	4.6.
	серия документа, удостоверяющего личность 
	2
	
	1
	
	

	4.7.
	дата документа, удостоверяющего личность 
	2
	
	1
	
	

	4.8.
	адрес места жительства или преимущественного места пребывания правообладателя 
	2
	
	1
	
	

	5
	Права

	5.1.
	Вид права
	2
	
	1
	
	

	5.2.
	Номер государственной регистрации права
	2
	
	1
	
	

	5.3.
	Дата государственной регистрации права
	2
	
	1
	
	

	5.4.
	Доля в праве
	2
	
	1
	
	

	6
	Ограничения (обременения) в праве

	6.1.
	Вид ограничения (обременения)
	2
	
	1
	
	

	6.2.
	Дата государственной регистрации ограничения (обременения)
	2
	
	1
	
	

	6.3.
	Срок ограничения
	2
	
	1
	
	

	6.4.
	Лицо, в пользу которого наложено ограничение 
	2
	
	1
	
	

	7
	Договоры участия в долевом строительстве

	7.1.
	Описание объекта долевого строительства 
	2
	
	1
	
	

	7.2.
	Участники долевого строительства 
	2
	
	1
	
	

	7.3.
	Описание ипотеки 
	2
	
	1
	
	

	8
	Сведения о правопритязаниях

	8.1.
	Правопритязания
	2
	
	1
	
	

	8.2.
	Заявленные в судебном порядке права требования
	2
	
	1
	
	

	Табл. А.4.1.2. Описание запроса 5: общее описание*
	Табл. А.5.1.2. Описание ответа на запрос 5: общее описание***
	

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Получение сведений, внесенных в  ГКН на земельный участок
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Получение сведений, внесенных в  ГКН на земельный участок
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.2. Описание запроса 5: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	
	Источник данных*
	
	

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование.

	 1
	Вид объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 2
	Кадастровый (условный) номер объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 3
	Данные о заявителе (физическом лице)
	2
	
	
	
	

	 4
	Адрес объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	Табл. А.5.2.3. Описание ответа на запрос 5: состав сведений*

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно.
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов.
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса. Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС, укажите её наименование

	 1
	Кадастровый номер кадастрового квартала
	2
	
	
	
	

	 2
	Площадь кадастрового квартала
	2
	
	
	
	

	 3
	Состав кадастрового плана территории
	2
	
	
	
	

	 4
	Особые отметки (при необходимости указывается описание границ кадастрового квартала в соответствии с актом органа кадастрового учета об установлении (изменении) единиц кадастрового деления, а также реквизиты такого акта)
	2
	
	
	
	

	 5
	Общие сведения о земельных участках в  кадастровом квартале

	 5.1
	Номер земельного участка в кадастровом квартале
	2
	
	
	
	

	 5.2
	Адрес (местоположение) земельного участка
	2
	
	
	
	

	 5.3
	Категория земель
	2
	
	
	
	

	 5.4
	Вид разрешенного использования земельного участка
	2
	
	
	
	

	 5.5
	Площадь
	2
	
	
	
	

	 5.6
	Кадастровая стоимость
	2
	
	
	
	

	 5.7
	Вид вещного права (сведения о правах на учтенные земельные участки, за исключением сведений о правообладателях земельных участков, в том числе их адресах)
	2
	
	
	
	

	 5.8
	Обременения (характеристики частей земельного участка и сведения об обременениях (ограничениях прав)
	2
	
	
	
	

	 6
	Схема размещения листов плана

	 6.1
	Схема расположения плана (чертежа, схемы) территории кадастрового квартала
	2
	
	
	
	

	 6.2
	Условные знаки, использованные при составлении плана
	2
	
	
	
	

	 7
	План (чертеж, схема) земельных участков, расположенных в кадастровом квартале

	 7.1
	Масштаб плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале
	2
	
	
	
	

	 7.2
	Условные знаки, использованные при составлении плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале
	2
	
	
	
	

	 8
	Сведения о пунктах опорной межевой сети

	 8.1
	Номер пункта опорной межевой сети на плане
	2
	
	
	
	

	 8.2
	Название и (или) номер, тип  пункта опорной межевой сети
	2
	
	
	
	

	 8.3
	Класс опорной межевой сети (при наличии сведений)
	2
	
	
	
	

	 8.4
	Сведения о плоских прямоугольных координатах пункта опорной межевой сети
	2
	
	
	
	

	 18.4
	Лица, в пользу которых установлены обременения (при наличии сведений)
	2
	
	
	
	

	 18.5
	План (чертеж, схема) части земельного участка
	2
	
	
	
	

	 18.6
	Масштаб плана части земельного участка
	2
	
	
	
	

	 19
	Описание местоположения границ земельного участка
	2
	
	
	
	

	 20
	Описание поворотных точек границы земельного участка
	2
	
	
	
	

	
	* описание субъекта в объеме сведений предусмотренных выше в отношении правообладателя юридического или физического лица
	

	
	** в объеме сведений предусмотренных для ограничения
	
	
	
	

	Табл. А.4.1.2. Описание запроса 6: общее описание*
	Табл. А.5.1.2. Описание ответа на запрос 6: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Получение сведений, внесенных в ГКН на земельный участок
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Получение сведений, внесенных в ГКН на земельный участок
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.2. Описание запроса 6: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	
	Источник данных*
	
	

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование.

	 1
	Вид объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 2
	Кадастровый (условный) номер объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 3
	Данные о заявителе (физическом лице)
	2
	
	
	
	

	 4
	Адрес объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	Табл. А.5.2.3. Описание ответа на запрос 6: состав сведений*

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно.
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов.
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса. Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС, укажите её наименование

	 1
	Кадастровый номер кадастрового квартала
	2
	
	
	
	

	 2
	Площадь кадастрового квартала
	2
	
	
	
	

	 3
	Состав кадастрового плана территории
	2
	
	
	
	

	 4
	Особые отметки (при необходимости указывается описание границ кадастрового квартала в соответствии с актом органа кадастрового учета об установлении (изменении) единиц кадастрового деления, а также реквизиты такого акта)
	2
	
	
	
	

	 5
	Общие сведения о земельных участках в  кадастровом квартале

	 5.1
	Номер земельного участка в кадастровом квартале
	2
	
	
	
	

	 5.2
	Адрес (местоположение) земельного участка
	2
	
	
	
	

	 5.3
	Категория земель
	2
	
	
	
	

	 5.4
	Вид разрешенного использования земельного участка
	2
	
	
	
	

	 5.5
	Площадь
	2
	
	
	
	

	 5.6
	Кадастровая стоимость
	2
	
	
	
	

	 5.7
	Вид вещного права (сведения о правах на учтенные земельные участки, за исключением сведений о правообладателях земельных участков, в том числе их адресах)
	2
	
	
	
	

	 5.8
	Обременения (характеристики частей земельного участка и сведения об обременениях (ограничениях прав)
	2
	
	
	
	

	 6
	Схема размещения листов плана

	 6.1
	Схема расположения плана (чертежа, схемы) территории кадастрового квартала
	2
	
	
	
	

	 6.2
	Условные знаки, использованные при составлении плана
	2
	
	
	
	

	 7
	План (чертеж, схема) земельных участков, расположенных в кадастровом квартале

	 7.1
	Масштаб плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале
	2
	
	
	
	

	 7.2
	Условные знаки, использованные при составлении плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале
	2
	
	
	
	

	 8
	Сведения о пунктах опорной межевой сети

	 8.1
	Номер пункта опорной межевой сети на плане
	2
	
	
	
	

	 8.2
	Название и (или) номер, тип  пункта опорной межевой сети
	2
	
	
	
	

	 8.3
	Класс опорной межевой сети (при наличии сведений)
	2
	
	
	
	

	 8.4
	Сведения о плоских прямоугольных координатах пункта опорной межевой сети
	2
	
	
	
	

	 18.4
	Лица, в пользу которых установлены обременения (при наличии сведений)
	2
	
	
	
	

	 18.5
	План (чертеж, схема) части земельного участка
	2
	
	
	
	

	 18.6
	Масштаб плана части земельного участка
	2
	
	
	
	

	 19
	Описание местоположения границ земельного участка
	2
	
	
	
	

	 20
	Описание поворотных точек границы земельного участка
	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	* описание субъекта в объеме сведений предусмотренных выше в отношении правообладателя юридического или физического лица
	

	
	** в объеме сведений предусмотренных для ограничения
	
	
	
	


	Табл. А.4.1.2. Описание запроса 7: общее описание*
	Табл. А.5.1.2. Описание ответа на запрос 7: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения

Потребителем данных*
	Краткая инструкция 

по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения

Поставщиком данных***
	Краткая инструкция

по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Получение сведений, внесенных в ГКН на здания, строения, сооружения
	Скопируйте из таблицы 

А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Получение сведений, внесенных в ГКН на здания, строения, сооружения
	Скопируйте из таблицы 

А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения
	Скопируйте из таблицы  А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.2. Описание запроса 7: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	
	Источник данных*
	
	

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника,  2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование.

	 1
	Вид объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 2
	Кадастровый (условный) номер объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 3
	Данные о заявителе (физическом лице)
	2
	
	
	
	

	 4
	Адрес объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	Табл. А.5.2.3. Описание ответа на запрос 7: состав сведений*

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно.
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов.
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов,

3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование

	 1
	Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки
	2
	
	
	
	

	 2
	Ранее присвоенный государственный  учетный номер земельного участка
	2
	
	
	
	

	 3
	Кадастровый номер
	2
	
	
	
	

	 4
	План (чертеж, схема) земельного участка
	2
	
	
	
	

	 5
	Дата внесения номера в ГКН
	2
	
	
	
	

	 6
	Адрес (описание местоположения) земельного участка
	2
	
	
	
	

	 7
	Категория земель
	2
	
	
	
	

	 8
	Вид разрешенного использования земельного участка
	2
	
	
	
	

	 9
	Фактическое использование земельного участка характеристика деятельности
	2
	
	
	
	

	 10
	Площадь и допустимая погрешность ее вычисления 
	2
	
	
	
	

	 11
	Кадастровая стоимость
	2
	
	
	
	

	 12
	Удельный показатель кадастровой стоимости
	2
	
	
	
	

	 13
	Сведения о правах
	2
	
	
	
	

	 14
	Дополнительное наименование земельного участка
	2
	
	
	
	

	 15
	Сведения о частях земельного участка и обременениях
	2
	
	
	
	

	 16
	Учетный номер части земельного участка
	2
	
	
	
	

	 17
	Масштаб плана части земельного участка
	2
	
	
	
	

	Табл. А.4.1.2. Описание запроса 8: общее описание*
	Табл. А.5.1.2. Описание ответа на запрос 8: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Получение сведений из ЕГРП (содержащих общедоступные сведения о зарегистрированных правах на земельный участок)
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Получение сведений из ЕГРП (содержащих общедоступные сведения о зарегистрированных правах на земельный участок)
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на земельный участок)
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на земельный участок)
	Скопируйте из таблицы 

А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.2. Описание запроса 8: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	
	Источник данных*
	
	

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование.

	 1
	Корпус
	2
	
	
	
	

	 2
	Строение
	2
	
	
	
	

	 3
	Квартира
	2
	
	
	
	

	 4
	ОКАТО
	2
	
	
	
	

	 5
	Кадастровый номер
	2
	
	
	
	

	 6
	Условный номер
	2
	
	
	
	

	 7
	Район
	2
	
	
	
	

	 8
	Город
	2
	
	
	
	

	 9
	Населенный пункт
	2
	
	
	
	

	 10
	Улица
	2
	
	
	
	

	 11
	Дом
	2
	
	
	
	

	 12
	Объект недвижимости
	2
	
	
	
	

	 13
	Вид объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 14
	Площадь
	2
	
	
	
	

	 15
	Дополнительная информация (при наличии)
	0
	
	
	
	

	Табл. А.5.2.3. Описание ответа на запрос 8: состав сведений*

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно.
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов.
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса. Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование

	 1
	Ограничения (обременения) права

	 1.1
	Дата государственной регистрации ограничения (обременения)
	2
	
	
	
	

	 1.2
	Вид ограничения (обременения)
	2
	
	
	
	

	 1.3
	Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) права
	2
	
	
	
	

	 1.4
	Основание государственной регистрации ограничения (обременения)
	2
	
	
	
	

	 1.5
	Срок, на который установлено ограничение (обременение) права 
	2
	
	
	
	

	 1.6
	Номер государственной регистрации ограничения (обременения)
	2
	
	
	
	

	 2
	Права

	 2.1
	Доля в праве
	2
	
	
	
	

	 2.2
	дата государственной регистрации права
	2
	
	
	
	

	 2.3
	Вид права
	2
	
	
	
	

	 2.4
	номер государственной регистрации права
	2
	
	
	
	

	 3
	Сведения о правообладателях - физических лицах

	 3.1
	адрес места жительства или преимущественного места пребывания правообладателя
	2
	
	
	
	

	 3.2
	дата документа, удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 3.3
	серия документа, удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 3.4
	номер документа, удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 3.5
	Отчество
	2
	
	
	
	

	 3.6
	вид документа удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 3.7
	Фамилия
	2
	
	
	
	

	 3.8
	Имя
	2
	
	
	
	

	 3.9
	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС)
	2
	
	
	
	

	 3.10
	Дата рождения
	2
	
	
	
	

	 3.11
	Место рождения
	2
	
	
	
	

	 3.12
	Гражданство
	2
	
	
	
	

	 4
	Сведения о правообладателях - юридических лицах

	 4.1
	адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа
	2
	
	
	
	

	 4.2
	код причины постановки на учет
	2
	
	
	
	

	 4.3
	наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию юридического лица
	2
	
	
	
	

	 4.4
	дата государственной регистрации юридического лица
	2
	
	
	
	

	 4.5
	ОГРН
	2
	
	
	
	

	 4.6
	ИНН
	2
	
	
	
	

	 4.7
	Полное наименование юридического лица, органа государственной власти или органа местного самоуправления, публичного образования
	2
	
	
	
	

	 5
	Адрес объекта недвижимости

	 5.1
	Квартира
	2
	
	
	
	

	 5.2
	Строение
	2
	
	
	
	

	 5.3
	Дом
	2
	
	
	
	

	 5.4
	Корпус
	2
	
	
	
	

	 5.5
	Населенный пункт
	2
	
	
	
	

	 5.6
	Улица
	2
	
	
	
	

	 5.7
	Город
	2
	
	
	
	

	 5.8
	Район
	2
	
	
	
	

	 5.9
	Наименование региона
	2
	
	
	
	

	 5.10
	Состав для предприятия как имущественного комплекса
	2
	
	
	
	

	 6
	Описание объекта недвижимости

	 6.1
	Площадь объекта
	2
	
	
	
	

	 6.2
	Назначение объекта
	2
	
	
	
	

	 6.3
	Наименование объекта
	2
	
	
	
	

	 6.4
	Условный номер
	2
	
	
	
	

	 6.5
	Кадастровый номер
	2
	
	
	
	

	 6.6
	Инвентарный номер, литер
	2
	
	
	
	

	 6.7
	Этажность (этаж)
	2
	
	
	
	

	 6.8
	Номера на поэтажном плане
	2
	
	
	
	

	 7
	Договоры участия в долевом строительстве

	 7.1
	Участники долевого строительства
	2
	
	
	
	

	 7.2
	Сведения об объекте долевого строительства
	2
	
	
	
	

	 8
	Сведения о правопритязаниях

	 8.1
	Правопритязания
	2
	
	
	
	

	 8.2
	Заявленные в судебном порядке права требования
	2
	
	
	
	

	Табл. А.4.1.2. Описание запроса 9: общее описание*
	Табл. А.5.1.2. Описание ответа на запрос 9: общее описание***

	№
	Наименование поля
	Поле для заполнения Потребителем данных*
	Краткая инструкция по заполнению
	Наименование поля
	Поле для заполнения Поставщиком данных***
	Краткая инструкция по заполнению

	1.  
	Наименование запроса
	Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование запроса
	Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	2.  
	Наименование органа (организации), направляющей запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -
	Наименование органа (организации), направляющей ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -

	3.  
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Росреестр
	 -
	Наименование органа (организации), в адрес которой направляется ответ на запрос о предоставлении документов и (или) информации
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	 -

	4.  
	Полное наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации
	Присвоение адресов объекту адресации, аннулирование адресов
	 -
	
	
	

	5.
	Указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта
	Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861)
	 -
	
	
	

	6.
	Наименование запрашиваемого документа (совокупности сведений)
	Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Наименование направляемого документа (совокупности сведений)
	Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.

	7.
	Способы удостоверения лица, направившего запрос, и неизменности запроса 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.
	Способы удостоверения лица, направившего ответ на запрос, и неизменности ответа 
	ЭЦП
	Таким способом, например, может являться ЭЦП, логин-пароль в системе СМЭВ, собственноручная подпись на бумажном документе.

	8.
	Способ направления запроса
	1
	Введите код: 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте, 5 - по факсу, 6 - курьером, 7 - другое или сочетание способов.
	Способ направления ответа на запрос
	1
	Введите код 1 - по каналам СМЭВ, 2 - по каналам РСМЭВ, 3 - по иным электронным каналам, 4 - по почте,

5 - по факсу, 6 - курьером, 

7 - другое или сочетание способов.

	8.1.
	Способ направления запроса, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.
	Способ направления ответа на запрос, детализация
	
	Если в предыдущем поле были проставлены коды 3 или 7, пожалуйста, развёрнуто опишите планируемый способ предоставления данных.

	9.
	Срок направления запроса
	5 раб/дней
	Укажите срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос
	5 раб/дней
	Укажите срок с момента получения запроса, в течение которого будет направлен ответ на запрос.

	Табл. А.4.2.2. Описание запроса 9: состав сведений***

	№
	Описание сведений, передаваемых в составе запроса
	Тип данных
	
	Источник данных*
	
	

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно. 
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника,2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы, 4 - описание приложенных материалов
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса.  

Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС, укажите её наименование.

	 1
	Объект недвижимости
	2
	
	
	
	

	 2
	Вид объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 3
	Кадастровый (или условный) номер объекта недвижимости
	2
	
	
	
	

	 4
	Площадь
	2
	
	
	
	

	 5
	ОКАТО
	2
	
	
	
	

	 6
	Район
	2
	
	
	
	

	 7
	Город
	2
	
	
	
	

	 8
	Населенный пункт
	2
	
	
	
	

	 9
	Улица
	2
	
	
	
	

	 10
	Дом
	2
	
	
	
	

	 11
	Корпус
	2
	
	
	
	

	 12
	Строение
	2
	
	
	
	

	 13
	Квартира
	2
	
	
	
	

	 14
	Дополнительная информация (при наличии)
	2
	
	
	
	

	Табл. А.5.2.3. Описание ответа на запрос 9: состав сведений*

	
	Перечислите все данные, передаваемые в составе ответа на запрос. Данные, передаваемые в составе различных полей, опишите раздельно.
	Введите код: 1 - значение из контролируемого справочника, 2 - неконтролируемое значение, 3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя), 4 - описание приложенных материалов.
	Если выбран код 1, укажите наименование справочника. Если выбран код 4, опишите тип и объём данных (например, формат, число и предельный объём файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка).
	Введите код: 1 - данные хранятся в АИС ведомства, ответственного за предоставление услуги; 2 - данные хранятся в ведомстве, ответственном за предоставление услуги в составе бумажных документов, 3 - данные получены в ходе МВ.
	Если выбраны коды 1или 2, укажите полное наименование НПА, устанавливающего ведение соответствующего государственного информационного ресурса. Если выбран код 3, укажите наименование ведомства, предоставившего данные.
	Если данные хранятся в АИС,  укажите её наименование

	 1
	Описание объекта недвижимости

	 1.1
	Кадастровый номер
	2
	
	
	
	

	 1.2
	Условный номер
	2
	
	
	
	

	 1.3
	Наименование объекта
	2
	
	
	
	

	 1.4
	Назначение объекта
	2
	
	
	
	

	 2
	Адрес (местоположение) объекта недвижимости

	 2.1
	Наименование региона
	2
	
	
	
	

	 2.2
	Район
	2
	
	
	
	

	 2.3
	Город
	2
	
	
	
	

	 2.4
	Населенный пункт
	2
	
	
	
	

	 2.5
	Улица
	2
	
	
	
	

	 2.6
	Дом
	2
	
	
	
	

	 2.7
	Корпус
	2
	
	
	
	

	 2.8
	Строение
	2
	
	
	
	

	 2.9
	Квартира
	2
	
	
	
	

	 3
	Сведения о правообладателях - юридических лицах

	 3.1
	Полное наименование юридического лица, органа государственной власти или органа местного самоуправления
	2
	
	
	
	

	 3.2
	ИНН
	2
	
	
	
	

	 3.3
	ОГРН
	2
	
	
	
	

	 3.4
	Дата государственной регистрации юридического лица
	2
	
	
	
	

	 3.5
	Наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию юридического лица
	2
	
	
	
	

	 3.6
	Код причины постановки на учет
	2
	
	
	
	

	 3.7
	Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа
	2
	
	
	
	

	 4
	Сведения о правообладателях - физических лицах

	 4.1
	Фамилия
	2
	
	
	
	

	 4.2
	Имя
	2
	
	
	
	

	 4.3
	Отчество
	2
	
	
	
	

	 4.4
	Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС)
	2
	
	
	
	

	 4.5
	Дата рождения
	2
	
	
	
	

	 4.6
	Место рождения
	2
	
	
	
	

	 4.7
	Гражданство
	2
	
	
	
	

	 4.8
	Вид документа удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 4.9
	Номер документа, удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 4.10
	Серия документа, удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 4.11
	Дата документа, удостоверяющего личность
	2
	
	
	
	

	 4.12
	Адрес места жительства или преимущественного места пребывания правообладателя
	2
	
	
	
	

	 5
	Права

	 5.1
	Вид зарегистрированного права
	2
	
	
	
	

	 5.2
	Дата государственной регистрации  права
	2
	
	
	
	

	 5.3
	Номер государственной регистрации права
	2
	
	
	
	

	 5.4
	Отсутствие зарегистрированных прав
	2
	
	
	
	

	 6
	Ограничение (обременение) права

	 6.1
	Вид ограничения (обременения)
	2
	
	
	
	

	 6.2
	Дата ограничения (обременения)
	2
	
	
	
	

	 6.3
	Номер государственной регистрации ограничения (обременения)
	2
	
	
	
	

	 7
	Правоустанавливающие документы

	 7.1
	Наименование документа
	2
	
	
	
	

	 7.2
	Серия документа
	2
	
	
	
	

	 7.3
	Номер документа
	2
	
	
	
	

	 7.4
	Дата выдачи (подписания) документа
	2
	
	
	
	

	 7.5
	Наименование органа (организации), выдавшего документ
	2
	
	
	
	

	 7.6
	Дата государственной регистрации документа
	2
	
	
	
	

	 7.7
	Дата государственной регистрации документа
	2
	
	
	
	

	 7.8
	Содержание документа
	2
	
	
	
	

	 7.9
	Нотариальное удостоверение документа
	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Табл. А.6. Правила обмена данными по запросам в ходе предоставления услуги*

	
	Описание запроса
	Описание ответа на запрос

	№
	Наименование запроса
	Орган, ответственный за направление запроса
	Орган, ответственный за направление ответа на запрос
	Срок направления запроса
	Способ направления запроса
	Перечень сведений, передаваемых в составе запроса
	Срок направления ответа на запрос
	Способ направления ответа на запрос
	Перечень сведений, передаваемых в составе полей формы ответа на запрос
	Перечень сведений, передаваемые в виде приложенных документов
	Источник данных

	
	Скопируйте из таблицы  А.3. Перечень запросов.
	Скопируйте из таблицы А.3. Перечень запросов.
	Скопируйте из таблицыА.3. Перечень запросов.
	Скопируйте из таблицы А.4.1. Описание запроса: общее описание.
	Скопируйте из таблицы А.4.1. Описание запроса: общее описание.
	Скопируйте из таблицы А.4.2. Описание запроса: состав сведений, однако разместите их в одной ячейке таблицы.
	Скопируйте из таблицы А.5.1. Описание ответа на запрос: общее описание.
	Скопируйте из таблицы А.5.1. Описание ответа на запрос: общее описание.
	Скопируйте из таблицыА.5.2. Описание ответа на запрос: состав сведений те сведения, которые имеют код типа данных 1, 2 и 3. Разместите их в одной ячейке таблицы.
	Скопируйте из таблицы А.5.2. Описание ответа на запрос: состав сведений те сведения, которые имеют код типа данных 4. Разместите их в одной ячейке таблицы.
	Скопируйте из таблицы А.5.2. Описание ответа на запрос: состав сведений наименования всех АИС. Разместите их в одной ячейке таблицы.

	1
	Запрос о предоставлении сведений из ЕГРЮЛ 
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	ФНС России
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1.ОГРН 2.ИНН
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1.Сведения о юридическом лице 1.1.Основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН) 1.2.ИНН юридического лица 1.3.КПП юридического лица 1.4.Полное наименование юридического лица 1.5.Сокращенное наименование юридического лица 1.6.Сведения о размере уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевого фонда) 2.Сведения, о правоспособности (статусе) юридического лица 2.1.Наименование статуса юридического лица по справочнику СЮЛСТ2.2.Дата начала действия указанных сведений

3.Сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, о последнем адресе юридического лица 3.1.Индекс 3.2.Код субъекта Российской Федерации 3.3.Код адреса по КЛАДР 3.4.Дом (владение и т.п.) 3.5.Корпус (строение и т.п.) 3.6.Квартира (офис и т.п.) 4.Субъект Российской Федерации 4.1.Тип адресного объекта субъект (республика, край и т.п.) 4.2.Наименование адресного объекта субъект (республика, край и т.п.) 5.Район (улус и т.п.) 5.1.Тип адресного объекта район (улус и т.п.) 5.2.Наименование адресного объекта район (улус и т.п.) 6.Город (волость и т.п.) 6.1.Тип адресного объекта город (волость и т.п.) 6.2.Наименование адресного объекта город (волость и т.п.) 7.Населенный пункт (село и т.п.) 7.1.Тип адресного объекта населенный пункт (село и т.п.) 7.2.Наименование адресного объекта населенный пункт (село и т.п.) 8.Улица (проспект, переулок и т.п.) 8.1.Тип адресного объекта улица (проспект, переулок и т.п.) 8.2.Наименование адресного объекта улица (проспект, переулок и т.п.) 9.Сведения о регистрирующем (налоговом) органе 9.1.Код органа по справочнику СОНО 9.2.Сокращенное  наименование 10.Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица 10.1Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица 10.1.1.Вид должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ (указывается код по справочнику) 10.1.2.Наименование вида должностного лица по справочнику СКФЛЮЛ 10.1.3.Наименование должности 10.1.4.ИНН физического лица 10.1.5.Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя - управляющего юридическим лицом 10.1.6.Фамилия 10.1.7.Имя 10.1.8.Отчество 10.1.9.Дата рождения1 10.1.10.Серия, номер документа удостоверяющего личность1 10.1.11.Дата выдачи документа удостоверяющего личность1 10.1.12.Орган, выдавший документ удостоверяющий личность1 10.2.Сведения об управляющей организации - российском юридическом лице 10.2.1.Основной государственный регистрационный номер юридического лица 10.2.2.ИНН юридического лица 10.2.3.Полное наименование юридического лица 10.3.Сведения об управляющей организации - иностранном юридическом лице 10.3.1.ИНН юридического лица 10.3.2.Полное наименование юридического лица 10.3.3. Код страны регистрации (инкорпорации) по справочнику ОКСМ 10.3.4.Место нахождения иностранного юридического лица в стране регистрации (инкорпорации) 11.Сведения об учете в налоговом органе 11.1.Дата постановки на учет в налоговом органе 11.2.Дата снятия с учета в налоговом органе 11.3.Код налогового органа по месту нахождения ЮЛ по справочнику СОУН
	
	

	2
	Запрос о предоставлении сведений из ЕГРИП 
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	ФНС России
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1.ОГРНИП 2.ИНН
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1.Сведения об индивидуальном предпринимателе

1.1.Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП) 1.2.ИНН физического лица 2Код вида предпринимательства: индивидуальный предприниматель/глава КФХ 2.1.Фамилия 2.2Имя 2.3Отчество 3Сведения о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя 

3.1.Код статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ 3.2.Наименование статуса индивидуального предпринимателя по справочнику СИПСТ 3.3.Дата начала действия указанных сведений

4Сведения о регистрирующем (налоговом) органе, по месту жительства/регистрации индивидуального предпринимателя 

4.1.Код органа по справочнику СОНО 4.2.Сокращенное  наименование

4.3.Сведения об учете в налоговом органе 4.3.1.Дата постановки на учет в налоговом органе 4.3.2.Дата снятия с учета в налоговом органе 4.3.3.Код налогового органа по месту жительства ИП по справочнику СОУН
	
	

	3
	Копия акта приемочной комиссии
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	МБУ «Дирекция ЖКХ»  города Новокузнецка
	5 раб/дней
	СМЭВ
	расположение помещения: Район Город Населенный пункт Улица Дом Корпус Строение Квартира правоустанавливающие документы: наименование документа номер документа дата документа Иное Кадастровый номер здания, сооружения
	5 раб/дней
	СМЭВ
	Копия акта приемочной комиссии: № Акта приемочной комиссии Дата акта Расположение объекта
	копия акта приемочной комиссии 
	

	4
	Выписка из ЕГРП (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Росреестр
	5 раб/дней
	СМЭВ
	 1 Корпус 2 Строение 3 Квартира 4 ОКАТО

5 Кадастровый номер 6 Условный номер 7 Район 8 Город 9 Населенный пункт 10 Улица 11 Дом 12 Объект недвижимости 13 Вид объекта недвижимости  14 Площадь 15 Дополнительная информация (при наличии)
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1.1 Дата государственной регистрации ограничения (обременения) 1.2 Вид ограничения (обременения) 1.3 Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) права 1.4 Основание государственной регистрации ограничения (обременения) 1.5 Срок, на который установлено ограничение (обременение) права 1.6 Номер государственной регистрации ограничения (обременения) 2.1 Доля в праве 2.2 дата государственной регистрации права 2.3 Вид права 2.4 номер государственной регистрации права 3.1 адрес места жительства или преимущественного места пребывания правообладателя 3.2 дата документа, удостоверяющего личность 3.3 серия документа, удостоверяющего личность 3.4 номер документа, удостоверяющего личность 3.5 Отчество3.6 вид документа удостоверяющего личность3.7 Фамилия3.8 Имя 3.9 Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) 3.10 Дата рождения 3.11 Место рождения 3.12 Гражданство 4.1 адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа 4.2 код причины постановки на учет 4.3 наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию юридического лица 4.4 дата государственной регистрации юридического лица 4.5 ОГРН 4.6 ИНН 4.7 Полное наименование юридического лица, органа государственной власти или органа местного самоуправления, публичного образования 5.1 Квартира

5.2 Строение 5.3 Дом 5.4 Корпус 5.5 Населенный пункт 5.6 Улица 5.7 Город 5.8 Район 5.9 Наименование региона 5.10 Состав для предприятия как имущественного комплекса 6.1 Площадь объекта 6.2 Назначение объекта 6.3 Наименование объекта 6.4 Условный номер 6.5 Кадастровый номер 6.6 Инвентарный номер, литер 6.7 Этажность (этаж) 6.8 Номера на поэтажном плане 7.1 Участники долевого строительства 7.2 Сведения об объекте долевого строительства 8.1 Правопритязания8.2 Заявленные в судебном порядке права требования
	-
	

	5
	Кадастровый паспорт
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Росреестр
	2 раб/дня
	СМЭВ
	Вид объекта недвижимости Кадастровый (условный) номер объекта недвижимости,  Данные о заявителе (физическом лице) Адрес объекта недвижимости
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1 Кадастровый номер кадастрового квартала2 Площадь кадастрового квартала 3 Состав кадастрового плана территории 4 Особые 5.1 Номер земельного участка в кадастровом квартале 5.2 Адрес (местоположение) земельного участка 5.3 Категория земель 5.4 Вид разрешенного использования земельного участка 5.5 Площадь 5.6 Кадастровая стоимость 5.7 Вид вещного права 5.8 Обременения (характеристики частей земельного участка и сведения об обременениях (ограничениях прав) 6.1 Схема расположения плана (чертежа, схемы) территории кадастрового квартала 6.2 Условные знаки, использованные при составлении плана 7.1 Масштаб плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале 8.1 Номер пункта опорной межевой сети на плане 8.2 Название и (или) номер, тип пункта опорной межевой сети 8.3 Класс опорной межевой сети (при наличии сведений) 8.4 Сведения о плоских прямоугольных координатах пункта опорной межевой сети 18.4 Лица, в пользу которых установлены обременения (при наличии сведений) 18.5 План (чертеж, схема) части земельного участка 18.6 Масштаб плана части земельного участка 19 Описание местоположения границ земельного участка 20 Описание поворотных точек границы земельного участка
	
	

	6
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Росреестр
	5 раб/дней
	СМЭВ
	Вид объекта недвижимости Кадастровый (условный) номер объекта недвижимости, Данные о заявителе (физическом лице) Адрес объекта недвижимости
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1 Кадастровый номер кадастрового квартала 2 Площадь кадастрового квартала 3 Состав кадастрового плана территории 4 Особые отметки (при необходимости указывается описание границ кадастрового квартала в соответствии с актом органа кадастрового учета об установлении (изменении) единиц кадастрового деления, а также реквизиты такого акта) 5.1 Номер земельного участка в кадастровом квартале5.2 Адрес (местоположение) земельного участка 5.3 Категория земель 5.4 Вид разрешенного использования земельного участка 5.5 Площадь 5.6 Кадастровая стоимость 5.7 Вид вещного права (сведения о правах на учтенные земельные участки, за исключением сведений о правообладателях земельных участков, в том числе их адресах) 5.8 Обременения (характеристики частей земельного участка и сведения об обременениях (ограничениях прав) 6.1 Схема расположения плана (чертежа, схемы) территории кадастрового квартала 6.2 Условные знаки, использованные при составлении плана 7.1 Масштаб плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале 7.2 Условные знаки, использованные при составлении плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале8.1 Номер пункта опорной межевой сети на плане 8.2 Название и (или) номер, тип пункта опорной межевой сети 8.3 Класс опорной межевой сети (при наличии сведений) 8.4 Сведения о плоских прямоугольных координатах пункта опорной межевой сети 18.4 Лица, в пользу которых установлены обременения (при наличии сведений) 18.5 План (чертеж, схема) части земельного участка 18.6 Масштаб плана части земельного участка 19 Описание местоположения границ земельного участка 20 Описание поворотных точек границы земельного участка
	
	

	7
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Росреестр
	2 раб/дня
	СМЭВ
	Вид объекта недвижимости Кадастровый (условный) номер объекта недвижимости Данные о заявителе (физическом лице) Адрес объекта недвижимости
	5 раб/дней
	СМЭВ
	Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки Ранее присвоенный государственный  учетный номер земельного участка Кадастровый номер План (чертеж, схема) земельного участка Дата внесения номера в ГКН Адрес (описание местоположения) земельного участка Категория земель Вид разрешенного использования земельного участка Фактическое использование земельного участка характеристика деятельности Площадь и допустимая погрешность ее вычисления Кадастровая стоимость Удельный показатель кадастровой стоимости Сведения о правах Дополнительное наименование земельного участка Сведения о частях земельного участка и обременениях Учетный номер части земельного участкаМасштаб плана части земельного участка
	
	

	8
	Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Росреестр
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1 Корпус 2 Строение 3 Квартира 4 ОКАТО

5 Кадастровый номер 6 Условный номер 7 Район 8 Город 9 Населенный пункт 10 Улица 11 Дом 12 Объект недвижимости 13 Вид объекта недвижимости 14 Площадь 15 Дополнительная информация (при наличии)
	5 раб/дней
	СМЭВ
	1 Ограничения (обременения) права 1.1  Дата государственной регистрации ограничения (обременения) 1.2  Вид ограничения (обременения) 1.3 Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) права 1.4  Основание государственной регистрации ограничения (обременения) 1.5 Срок, на который установлено ограничение (обременение) права 1.6 Номер государственной регистрации ограничения (обременения) Права 2.1 Доля в праве 2.2 дата государственной регистрации права 2.3 Вид права 2.4 номер государственной регистрации права 3 Сведения о правообладателях - физических лицах 

3.1 адрес места жительства или преимущественного места пребывания правообладателя 3.2 дата документа, удостоверяющего личность3.3 серия документа, удостоверяющего личность3.4 номер документа, удостоверяющего личность3.5 Отчество 3.6 вид документа удостоверяющего личность3.7 Фамилия3.8 Имя 3.9 Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) 3.10 Дата рождения 3.11 Место рождения 3.12 Гражданство 4 Сведения о правообладателях - юридических лицах 4.1 адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа 4.2 код причины постановки на учет 4.3 наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию юридического лица 4.4 дата государственной регистрации юридического лица 4.5 ОГРН 4.6 ИНН 4.7 Полное наименование юридического лица, органа государственной власти или органа местного самоуправления, публичного образования 5 Адрес объекта недвижимости 5.1 Квартира

5.2 Строение 5.3 Дом 5.4 Корпус 5.5 Населенный пункт5.6 Улица 5.7 Город 5.8 Район 5.9 Наименование региона 5.10 Состав для предприятия как имущественного комплекса 6 Описание объекта недвижимости 6.1 Площадь объекта 6.2 Назначение объекта 6.3 Наименование объекта 6.4 Условный номер 6.5 Кадастровый номер 6.6 Инвентарный номер, литер 6.7 Этажность (этаж) 6.8 Номера на поэтажном плане 7 Договоры участия в долевом строительстве 7.1 Участники долевого строительства 7.2 Сведения об объекте долевого строительства 8 Сведения о правопритязаниях 8.1 Правопритязания 8.2 Заявленные в судебном порядке права требования
	
	

	9
	Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Росреестр
	5 раб/дней
	СМЭВ
	Вид объекта недвижимости Кадастровый (условный) номер объекта недвижимости, Данные о заявителе (физическом лице) Адрес объекта недвижимости
	5 раб/дней
	СМЭВ
	Описание объекта недвижимости 1.1 Кадастровый номер 1.2 Условный номер 1.3 Наименование объекта 1.4 Назначение объекта Адрес (местоположение) объекта недвижимости 2.1 Наименование региона 2.2 Район 2.3 Город 2.4 Населенный пункт 2.5 Улица 2.6 Дом 2.7 Корпус 2.8 Строение 2.9 Квартира

Сведения о правообладателях - юридических лицах 3.1 Полное наименование юридического лица, органа государственной власти или органа местного самоуправления 3.2 ИНН 3.3 ОГРН 3.4 Дата государственной регистрации юридического лица 3.5 Наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию юридического лица 3.6 Код причины постановки на учет 3.7 Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа Сведения о правообладателях - физических лицах 4.1 Фамилия 4.2 Имя 4.3 Отчество

4.4 Страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) 4.5 Дата рождения 4.6 Место рождения 4.7 Гражданство 4.8 Вид документа удостоверяющего личность 4.9 Номер документа, удостоверяющего личность 4.10 Серия документа, удостоверяющего личность 4.11 Дата документа, удостоверяющего личность 4.12 Адрес места жительства или преимущественного места пребывания правообладателя Права 5.1 Вид зарегистрированного права

5.2 Дата государственной регистрации права 5.3 Номер государственной регистрации права 5.4 Отсутствие зарегистрированных прав Ограничение (обременение) права 6.1 Вид ограничения (обременения) 6.2 Дата ограничения (обременения) 6.3 Номер государственной регистрации ограничения (обременения) Правоустанавливающие документы 7.1 Наименование документа 7.2 Серия документа 7.3 Номер документа 7.4 Дата выдачи (подписания) документа 7.5 Наименование органа (организации), выдавшего документа  7.6 Дата государственной регистрации документа 7.7 Дата государственной регистрации документа 7.8 Содержание документа 7.9 Нотариальное удостоверение документа
	
	


Табл. Б.1. План внесения изменений в правовые акты Потребителя данных*

	№
	Наименование акта
	Номера статей и пунктов, подлежащих изменению
	Содержание изменений
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Табл. Б.2. План внесения изменений в правовые акты Поставщиков данных***

	№
	Наименование акта
	Номера статей и пунктов, подлежащих изменению
	Содержание изменений
	Срок исполнения 
	Ответственный

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Табл. В. План технической реализации услуги**

	№
	Наименование мероприятия
	Содержание работ
	Наименование запроса, в рамках реализации которого проводится мероприятие
	Дата начала работ
	Дата завершения работ
	Ответственный

	Обеспечение юридической значимости межведомственного электронного взаимодействия

	1
	Обеспечение работников Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка ЭЦП
	Приобретение технических устройств для организации юридически значимого взаимодействия. Получение электронных подписей сотрудниками. При необходимости доработка ведомственных информационных систем для использования электронной подписи 
	Весь перечень запросов в ходе предоставления услуги
	Июль 2015
	Ноябрь 2015
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка

	2
	Взаимодействие с ФНС России

	2.1.
	Подключение Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка  к электронному сервису ФНС России с целью получения информации с использованием СМЭВ
	1. Направление заявки на подключение к электронному сервису ФНС России. 2. Настройка модулей взаимодействия
	Сведения о юридическом лице, содержащиеся в ЕГРЮЛ, сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в ЕГРИП, Запрос сведений о постановке на учет в налоговом органе Российской Федерации
	Июль 2015
	Ноябрь 2015
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка ФНС России

	2.2.
	Тестирование процесса получения информации из ФНС России
	1. Проверка доступности сервиса ФНС России 2. Выполнение тестовых запросов и получение ответов. 3. Проверка взаимодействия с использованием электронной подписи. 4. Оформление протокола тестирования. 5. В случае выявления ошибок тестирования -  взаимодействие с представителями ФНС России с целью выявления и устранения выявленных проблем и проведение повторного тестирования.
	Сведения о юридическом лице, содержащиеся в ЕГРЮЛ. Сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в ЕГРИП. Запрос сведений о постановке на учет в налоговом органе Российской Федерации
	Июль 2015
	Ноябрь 2015
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка ФНС России

	3.
	Взаимодействие с Росреестром

	3.1.
	Подключение Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка  к электронному сервису Росреестра
	1. Направление заявки на подключение к электронному сервису Росреестра. 2. Настройка модулей взаимодействия
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированный в ЕГРП. Кадастровый паспорт земельного участка. Кадастровая выписка о земельном участке. Кадастровый паспорт объекта недвижимости. Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости). Справка о содержании правоустанавливающих документов.
	Июль 2015
	Ноябрь 2015
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка; Росреестр

	3.4.
	Тестирование процессов получения информации из электронных сервисов Росреестра
	1. Проверка доступности сервиса 2. Выполнение тестовых запросов и получение ответов. 3. Проверка взаимодействия с использованием электронной подписи. 4. Оформление протокола тестирования. 5. В случае выявления ошибок тестирования -  взаимодействие с представителем Росреестра
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированный в ЕГРП Кадастровый паспорт земельного участка Кадастровая выписка о земельном участке Кадастровый паспорт объекта недвижимости Выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Июль 2015
	Ноябрь 2015
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка Росреестр

	4
	Взаимодействие с МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка

	4.1.
	Подключение к электронным сервисам с целью получения информации с использованием СМЭВ
	Настройка модулей взаимодействия
	Копия акта приемочной комиссии
	Июль 2015
	Ноябрь 2015
	 Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка

	4.2.
	Тестирование процесса получения информации из МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
	1. Проверка отправки запроса в МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка 2. Выполнение тестовых запросов и получение ответов. 3. Проверка взаимодействия с использованием электронной подписи. 4. Оформление протокола тестирования. 5. В случае выявления ошибок тестирования -  взаимодействие и отладка
	Копия акта приемочной комиссии
	Июль 2015
	Ноябрь 2015
	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка МБУ «Дирекция ЖКХ» города Новокузнецка
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