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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

НОВОКУЗНЕЦКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОКУЗНЕЦКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                           №______  

О внесении изменений в постановление 

администрации города Новокузнецка 

от 23.11.2012 №166 «Об утверждении 

административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг» 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением администрации города Новокузнецка от 21.03.2012 №43 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», руководствуясь статьей 40 Устава Новокузнецкого городского округа:

1. Внести в постановление администрации города Новокузнецка от 23.11.2012 №166 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» следующие изменения:

1.1. В приложение №1 «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – административный регламент) следующие изменения:

1.1.1. Пункт 2.4.1 изложить в следующей редакции: 
«2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 15 рабочих дней с даты регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги.».
1.1.2. Пункт 2.6.2 – исключить. 
1.1.3. Абзацы 2, 3 пункта 3.3.3 изложить в следующей редакции:

«- подготавливает градостроительный план земельного участка и проект распоряжения Комитета;

- направляет проект распоряжения председателю Комитета для подписания.».

1.1.4. Пункты 3.3.5, 3.3.6, 3.3.7 изложить в следующей редакции:

«3.3.5. Результатом административной процедуры является подписанное председателем Комитета распоряжение Комитета об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомление о невозможности подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются наличие подписи председателя Комитета в распоряжении Комитета об утверждении градостроительного плана земельного участка и регистрация такого распоряжения в журнале регистрации распоряжений Комитета либо наличие подписи председателя Комитета в уведомлении о невозможности подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.3.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 дней.».

1.1.5. Пункт 3.4.1 изложить в следующей редакции:

«3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту подписанного председателем Комитета распоряжения Комитета.».
1.1.6. Приложение №3 «Блок-схема последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги» к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

1.2. Приложение №2 «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продление срока действия разрешений на строительство» изложить в новой редакции согласно приложению к данному постановлению.
1.3. В приложение №3 «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» внести следующее изменение:

1.3.1. Пункт 2.9.2 – исключить.
2. Отделу по работе со средствами массовой информации администрации города Новокузнецка (В.Г. Клишина) опубликовать настоящее постановление в городской газете «Новокузнецк».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города по строительству (В.В. Солоненко).

Глава города








С.Н. Кузнецов

Приложение №1

к постановлению администрации

города Новокузнецка

от ____________ № ______

Приложение №3 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача градостроительных

планов земельных участков»

Блок - схема

последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Прием документов и регистрация заявления

	
	

	V

	Рассмотрение заявления, подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта распоряжения Комитета либо уведомления о невозможности подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка и направление уведомления в адрес заявителя

	
	

	V

	Выдача градостроительного плана земельного участка


Приложение №2
к постановлению администрации

города Новокузнецка

от ________________ №______

Приложение №2

к постановлению администрации

города Новокузнецка

от 23.11.2012 №166
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Комитетом градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка (далее - Комитет), связанные с предоставлением разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, дающих застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продлить срок действия разрешения на строительство, а также внести изменения в разрешение на строительство.

1.2. Круг заявителей:
1.2.1. Заявителями являются физические или юридические лица - правообладатели земельных участков, либо уполномоченные ими лица, имеющие намерения осуществить строительство или реконструкцию объекта капитального строительства, продлить срок действия или внести изменения в разрешение на строительство. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится посредством:

1) личного консультирования в помещении Комитета, муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр города Новокузнецка по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ города Новокузнецка»);

2) телефонной, почтовой и электронной связи;

3) использования средств телефонной связи, в том числе через единый номер регионального центра телефонного обслуживания граждан и организаций по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг в Кемеровской области - 123;

4) информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе:

на официальном сайте Комитета – www.kgzrnk.ru (далее - сайт Комитета); 

на официальном сайте администрации города Новокузнецка – www.admnkz.info (далее - сайт администрации города);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.gosuslugi.ru (далее – единый портал);

в государственной информационной системе Кемеровской области «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кемеровской области» - http://42.gosuslugi.ru/pgu; http://gosuslugi.kemobl.ru (далее – региональный портал);

5) размещения на информационных стендах, расположенных в помещении Комитета;

6) публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.п.).

1.3.2. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и об адресах электронной почты Комитета, МАУ «МФЦ города Новокузнецка» приводится в приложении  №7 к настоящему административному регламенту.

Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты, графике (режиме) работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, приводится в приложении №8 к настоящему административному регламенту.

1.3.3. Сведения о графике (режиме) работы Комитета сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются:

- на сайте администрации города и на сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- на информационных стендах, расположенных в помещении Комитета.

Сведения о графике (режиме) работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на официальных сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии: http://www.to42.rosreestr.ru;

- Федеральной налоговой службы: https://www.nalog.ru/;

- Комитета по управлению государственным имуществом Кемеровской области: http://www.kugi42.ru.

1.3.4. Адреса официальных сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- официальный сайт администрации города Новокузнецка в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admnkz.info 

- официальный сайт Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kgzrnk.ru.
1.3.5. На сайте Комитета и на сайте администрации города размещается следующая информация:

1) текст административного регламента;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. При обращении посредством телефонной, почтовой связи заявители получают следующую информацию о муниципальной услуге:

1) о полном почтовом адресе Комитета;

2) об адресах сайтов администрации города и Комитета;

3) о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

4) о предъявляемых требованиях;

5) время и место приема заявителей;

6) о сроках предоставления муниципальной услуги;

7) о порядке обжалования результатов предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц;

8) иные вопросы, имеющие отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. Телефонные звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком (режимом) работы Комитета.

1.3.8. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета и МАУ «МФЦ города Новокузнецка» как в устной, так и в письменной форме в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. При ответах на обращения, в том числе телефонные, специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ по телефону должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности муниципального служащего.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

1.3.10. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время.

1.3.11. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

1) текст административного регламента предоставления муниципальной услуги с приложениями;

2) текст (извлечение из текста) законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) блок-схемы и/или краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) схема размещения специалистов, оказывающих муниципальную услугу;

5) время приема документов;

6) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) порядок получения консультаций;

8) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

9) раздаточные материалы, содержащие режим приема заявителей, номер кабинета, в котором осуществляется прием заявителей, бланки заявлений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом.

2.2.2. Прием от заявителей заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Комитетом или МАУ «МФЦ города Новокузнецка».

2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие в порядке межведомственного взаимодействия следующие государственные органы и организации:

1) Федеральная налоговая служба;

2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр);

3) Комитет по управлению государственным имуществом Кемеровской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

2) продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

3) внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

4) мотивированный отказ в выдаче указанных разрешений.

Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в письменном виде на бумажном носителе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Комитет выдает, продлевает, вносит изменения в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или отказывает в выдаче таких разрешений с указанием причин отказа в течение 7 рабочих дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитет. 

2.4.2. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации (официальный текст с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014; в «Собрании законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст.4398);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.10.2001, №211-212; «Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, №44, ст. 4147; «Парламентская газета», 30.10.2001, №204-205);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.12.2004, №290; «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, №1 (часть 1), ст.16; «Парламентская газета», 14.01.2005, №5-6) (далее - Градостроительный кодекс РФ);

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 08.10.2003, №202; «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, №40, ст.3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, №186);

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, №95; «Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, №19, ст.2060; «Парламентская газета», 11.05.2006, №70-71);

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006 №165; «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, №31 (1 ч.), ст.3451; «Парламентская газета», 03.08.2006, №126-127);

- Федеральный закон от 30.12.2009 №384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» («Российская газета», 31.12.2009, №255,  «Собрание законодательства РФ», 04.01.2010, №1, ст.5);

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», 30.07.2010, №168; «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, №31, ст.4179) (далее – Закон №210 - ФЗ);

- Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08-14.04.2011, №17, «Российская газета», 08.04.2011, №75, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, №15, ст.2036.) (далее - Закон №63 - ФЗ);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» («Собрание законодательства РФ», 25.02.2008, №8, ст.744; «Российская газета», №41, 27.02.2008);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.05.2014, «Собрание законодательства РФ», 12.05.2014, №19, ст.2437);

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (текст документа опубликован: официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015); 

- «ГОСТ Р 21.1101-2013. Национальный стандарт Российской Федерации. Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации», утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 11.06.2013 №156-ст (М.: Стандартинформ, 2014) (далее - ГОСТ Р 21.1101-2013);
- Устав Новокузнецкого городского округа, утверждённый постановлением Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 07.12.2009 №11/117 (с изменениями и дополнениями) (городская газета «Новокузнецк», 19.01.2010, №3);
- постановление Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 14.07.2006 №10/103 «Об утверждении Положения о порядке принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных (казенных) предприятий и учреждений г. Новокузнецка» (принято городским Советом народных депутатов 14.07.2006) (городская газета «Новокузнецк», 20.07.2006, №28);

- решение Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 30.09.2009 №8/92 «Об учреждении Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка» (с изменениями и дополнениями) (городская газета «Новокузнецк», 08.10.2009, №76);

- решение Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 26.06.2012 №6/104 «О Перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципальных услуг на территории Новокузнецкого городского округа» (городская газета «Новокузнецк», 28.06.2012, №47) (далее – решение НГСНД №6/104);

- постановление администрации города Новокузнецка от 04.10.2012 №144 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации города Новокузнецка и муниципальных учреждений города Новокузнецка, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и муниципальных служащих (городская газета «Новокузнецк», 16.10.2012, №78);

- распоряжение администрации города Новокузнецка от 17.11.2011№2996 «О переходе на систему межведомственного электронного взаимодействия при оказании государственных и муниципальных услуг» (вместе с «Заявкой на предоставление доступа к электронному сервису единой системы межведомственного электронного взаимодействия») (городская газета «Новокузнецк», 24.11.2011 №91);
 - настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, законодательством Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов).
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: 

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (далее - заявление) согласно приложению№1 к настоящему административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок 
2.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение; (предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП));
3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства), если такая проектная документация подлежит экспертизе, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом РФ;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

7) согласие (в произвольной письменной форме) всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 7.2 настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома;

7.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

7.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

9) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

10) В случае, если заявление о выдаче разрешения на строительство подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- решение о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства: 

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРП);

3) градостроительный план земельного участка;

4) схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

В случае, если заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

2.6.3. Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства может быть продлен Комитетом, по заявлению застройщика согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:
1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
3) оригинал разрешения на строительство для внесения в него соответствующей записи о продлении срока действия разрешения;

4) раздел проектной документации «Проект организации строительства» с расчетом необходимого срока строительства, реконструкции (за исключением индивидуального жилищного строительства);

5) договор страхования гражданской ответственности застройщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве в отношении каждого участника долевого строительства (если застройщиком привлекаются денежные средства на основании договоров участия в долевом строительстве, а также застройщик выбрал способ обеспечения исполнения обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве – страхование);

6) договор поручительства за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве (если застройщиком привлекаются денежные средства на основании договоров участия в долевом строительстве, а также застройщик выбрал способ обеспечения исполнения обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве – поручительство банка).

В случае, если заявление о выдаче решения о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- решение о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

2.6.4. Исчерпывающий перечень оснований для внесения изменения в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства физическими и юридическими лицами:

1) после выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства произошла смена правообладателя земельного участка; 

2) после выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства произошло изменение границ земельного участка путем объединения земельных участков;

3) после выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства произошло изменение границ земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела;

2.6.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту;

2) уведомление о переходе прав на земельный участок (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка);

3) уведомление об образовании земельного участка (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем объединения земельных участков, раздела, перераспределения, выдела);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок на нового правообладателя, если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка, а также в ЕГРП отсутствуют сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок (заявитель вправе представить самостоятельно, в случае непредставления Комитет запрашивает его самостоятельно);

5) градостроительный план земельного участка, образованного при разделе, перераспределении, выделе, если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела (заявитель вправе представить самостоятельно, в случае непредставления Комитет запрашивает его самостоятельно);

В случае, если заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлены:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- решение о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае, если в ЕГРП не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в Комитет обязан представить заявитель.

В срок не более чем 5 рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в подпунктах 1-4 пункта 2.6.5 настоящего административного регламента Комитет принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

2.6.6. Заявление и документы могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) следующими способами:

- непосредственно при обращении в Комитет;

- непосредственно при обращении в МАУ «МФЦ города Новокузнецка»;

- почтовым отправлением в адрес Комитета; 

- в форме электронных документов на адрес электронной почты Комитета: kgzr@rdtc.ru (при наличии электронной подписи) или посредством единого портала.

Электронные документы подписываются в соответствии с требованиями Закона №63-ФЗ и статьями 21.1 и 21.2 Закона №210-ФЗ, за исключением документов, поданных посредством единого портала.

2.6.7. По своему желанию заявитель может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

2.6.8. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия согласно приложению №9 к настоящему административному регламенту,  в целях реализации положений статьи 7.2 Закона №210-ФЗ, распоряжения администрации города Новокузнецка от 17.11.2011 №2996 «О переходе на систему межведомственного электронного взаимодействия при оказании государственных и муниципальных услуг».

2.6.9. В соответствии с частью 3 статьи 7 Закона №210-ФЗ в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данное требование не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.10. Комитет не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области и муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, учреждений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона №210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, учреждения, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Новокузнецкого городского Совета народных депутатов. 

Максимальный срок предоставления документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, составляет 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа и (или) приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 – 2.6.2 настоящего административного регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство, реконструкцию линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Основания для приостановления выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства отсутствуют.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию капитальный ремонт объекта капитального строительства: 
1) строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 
2) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.

Основания для приостановления продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства отсутствуют.

2.8.3 Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев:
1. Действие разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства прекращается на основании решения Комитета в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

2. Комитет принимается решение о прекращении действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок по основаниям, указанным в подпункте 1 пункта 2.8.3 настоящего административного регламента.

3. Росреестр предоставляет сведения о государственной регистрации прекращения прав на земельные участки по основаниям, указанным в подпункте 1 пункта 2.8.3 настоящего административного регламента, посредством обеспечения доступа Комитета к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.8.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ;
2) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случаях, указанных в Градостроительном кодексе РФ;
3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.
Основания для приостановления внесения изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства отсутствуют.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципальной услуги на территории Новокузнецкого городского округа, утвержденный решением НГСНД №6/104.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2) нотариальное заверение документов.

3) выдача ксерокопий оригиналов документов, требуемых для предоставления муниципальных услуг.

4) подготовка схематического изображения месторасположения земельного участка.

5) выдача документа о согласии в письменной форме собственников помещений, расположенных в многоквартирном жилом доме, на использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме с целью установки и эксплуатации рекламной конструкции (протокол общего собрания собственников в многоквартирном доме).

6) выдача документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

7) выдача материалов, содержащихся в проектной документации на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства:

а) схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

б) схемы планировочной организации земельного участка, подтверждающей расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

в) схемы, отображающей архитектурные решения;

г) сведений об инженерном оборудовании, сводного плана сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

д) проекта организации строительства объекта капитального строительства;

е) проекта организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

8) выдача заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ.

9) выдача заключения государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ.

10) выдача заключения государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ.
11) выдача копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

12) выдача схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

13) выдача документа о согласии в письменной форме всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

14) выдача проектного плана образования земельных участков путем раздела земельного участка с сохранением его в измененных границах, перераспределения, объединения, подготовленного кадастровым инженером.

15) выдача копии документа, подтверждающего полномочия лица, которое будет подписывать договор поручительства (доверенность), если подписывать будет не руководитель организации.

16) выдача копии документа о назначении руководителя организации (протокол, решение, приказ).

17) выдача копии правоустанавливающего документа на земельный участок.

18) выдача иных документов, требования к предоставлению которых могут быть установлены федеральным и региональным законодательством, если такие документы (сведения) не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» оказывается бесплатно.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

2.11.1. Размер платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципальных услуг на территории Новокузнецкого городского округа и оказываются муниципальными учреждениями и муниципальными предприятиями, определяется в порядке согласно постановлению Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 14.07.2006 №10/103 «Об утверждении Положения о порядке принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных (казенных) предприятий и учреждений г. Новокузнецка».

2.11.2. Оплата услуг, которые являются необходимыми и обязательными в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, осуществляется за счет средств заявителя.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 20 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатов предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 20 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Срок регистрации заявления, поступившего в ходе личного обращения заявителя, осуществляется специалистом отдела выдачи разрешений Комитета, ответственным за прием и регистрацию документов при предоставлении муниципальной услуги.

Поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.

В случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

2.13.2. Регистрация заявления, направленного заявителем с использованием средств почтовой связи или в форме электронных документов, или через МАУ «МФЦ города Новокузнецка» осуществляется в день их поступления в Комитет либо на следующий день при поступлении заявления по окончании рабочего времени.

В случае поступления заявления в выходные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным днем.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.14.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ населения, в том числе граждан с ограниченными возможностями здоровья.

2.14.2. В местах приема заявителей на видном месте размещены схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Комитета.

2.14.3. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, графиком приема граждан, фамилией специалиста, ведущего прием граждан.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных (в том числе к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия), печатающим и сканирующим устройствам.

Специалист должен иметь бейдж с указанием должности, фамилии, имени, отчества (при наличии).

2.14.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, содержащими необходимую информацию об условиях предоставления муниципальной услуги, график (режим) работы Комитета и дополнительной справочной информацией.

2.14.5. Места ожидания для заявителей оборудованы:

1) средствами пожаротушения, оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны;

2) средствами оказания первой медицинской помощи;

3) местами общего пользования (туалетными комнатами);

4) столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши и т.д.).

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.

Под место ожидания в очереди отведено просторное помещение, площадь которого определена в зависимости от количества граждан, обращающихся в Комитет и МАУ «МФЦ города Новокузнецка».

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Комитета, МАУ «МФЦ города Новокузнецка» при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

3) график (режим) работы Комитета и МАУ «МФЦ города Новокузнецка» обеспечивает возможность подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

4) возможность выбора способа обращения (при личном обращении через Комитет или МАУ «МФЦ города Новокузнецка», по почте, в том числе в электронной форме) и получения результата муниципальной услуги (при личном обращении через Комитет или МАУ «МФЦ города Новокузнецка»).

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) профессиональная подготовка специалистов Комитета;

2) высокая культура обслуживания заявителей;

3) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений настоящего административного регламента.

2.15.3. Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ города Новокузнецка» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. МАУ «МФЦ города Новокузнецка» осуществляет предоставление муниципальной услуги в соответствии с Законом №210-ФЗ и настоящим административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги МАУ «МФЦ города Новокузнецка» взаимодействует с Комитетом, процедура взаимодействия определяется соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

2.16.2. Иные требования к заявителю при предоставлении муниципальной услуги не предъявляются.

2.16.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте Комитета, на региональном портале, едином портале.
2.16.4 МАУ «МФЦ города Новокузнецка» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части: 

- информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги;

- приема документов от заявителей и передача их в Комитет для предоставления муниципальной услуги;

- обработки персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.16.5. При реализации своих функций МАУ «МФЦ города Новокузнецка» не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Комитета, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципальной услуги на территории Новокузнецкого городского округа, утвержденный решением НГСНД №6/104.
2.16.6. Должностные лица Комитета и МАУ «МФЦ города Новокузнецка», участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение персональных данных заявителей в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.16.7. Для подачи в электронном виде заявления заявителю необходимо заполнить заявление по установленной форме, отсканировать прилагаемые к нему документы в формате TIFF, PDF, BMP или JPEG и отправить электронным письмом на адрес электронной почты Комитета: kgzr@rdtc.ru.

Заявление и прилагаемые к нему документы, оформленные в виде электронных документов, должны быть подписаны электронной подписью в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Заявитель обязан обеспечить защиту предоставляемых электронных документов от подделки в соответствии с Законом №63-ФЗ, проверку файлов на отсутствие вирусов и вредоносных программ.

2.16.8. При подаче заявления в форме электронного документа заявителям обеспечивается возможность получения электронного сообщения, подтверждающего прием данного заявления.

2.16.9. Для получения муниципальной услуги через единый портал заявитель направляет в электронном виде заявление и документы путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Закона №210-ФЗ и нормативным требованиям администрации единого портала и обеспечивает идентификацию заявителя. На едином портале применяется автоматическая идентификация (нумерации) обращений, используется подсистема «личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме при выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

3.1. Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение №5 к настоящему административному регламенту).

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры (действия):

1) прием, регистрация заявления о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и приложенных к нему документов (далее - заявление);

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – решение о выдаче, продление, внесение изменений в разрешение на строительство) либо об отказе в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство);
4) подготовку разрешения на строительство, внесение записи о продлении срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство либо отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство;
5) выдача разрешения на строительство, внесение записи о продлении срока действия, внесение изменений в разрешение на строительство либо выдача (направление) отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.
3.3. Прием, регистрация заявления о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство и приложенных к нему документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет или МАУ «МФЦ города Новокузнецка» заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 – 2.6.3 и 2.6.5 настоящего административного регламента. 
3.3.2. Прием заявлений и документов осуществляется специалистами отдела выдачи разрешений Комитета и специалистами МАУ «МФЦ города Новокузнецка», ответственными за прием и регистрацию заявлений и документов (далее – специалист, ответственный за прием документов).

3.3.3. При поступлении письменного заявления с пакетом документов от заявителя, специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

3) удостоверяется, что:

а) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

б) текст в заявлении поддается прочтению;

в) заявление подписано уполномоченным лицом;

г) документы представлены в надлежащий орган.

4) осуществляет проверку прилагаемых к заявлению документов;
5) проставляет на заявлении входящий регистрационный номер и дату поступления заявления и документов; 
6) специалист отдела выдачи разрешений Комитета регистрирует принятое заявление в журнале отдела выдачи разрешений. 

Передача и прием документов из МАУ «МФЦ города Новокузнецка» осуществляется в соответствии с двусторонним соглашением о взаимодействии между Комитетом и МАУ «МФЦ города Новокузнецка».

При поступлении заявления в электронном виде через портал или электронную почту специалист, ответственный за прием документов: 
1) проверяет документы на содержание в них вредоносного кода (вирусы);

2) устанавливает предмет обращения заявителя;

3) проводит первичную проверку представленных документов;

4) распечатывает заявление с приложенными к нему документами;

Датой поступления заявления о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство через портал считается дата его регистрации в журнале отдела выдачи разрешений. 

3.3.4. Днем поступления заявления считается дата его регистрации специалистом ответственным за прием документов заявления с приложенными к нему документами при предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.

3.3.6. После регистрации, поступившее заявление с приложенными к нему документами специалистом ответственным за прием документов направляются в тот же день начальнику отдела выдачи разрешений Комитета.

3.3.7. Начальник отдела выдачи разрешений Комитета (далее - начальник отдела) после получения заявления с приложенными к нему документами передает специалисту отдела выдачи разрешений, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела), указанный комплект документов и поручает произвести их проверку.

3.3.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день.
3.3.9. Результатом административной процедуры являются регистрация заявления с приложением необходимых документов и назначение специалиста отдела.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему документов специалистом отдела.

3.4.2. Специалист отдела проводит анализ полученных документов. При отсутствии документов, предусмотренных подпунктом 2 пунктов 2.6.1 - 2.6.3 и подпунктом 5 пункта 2.6.5 настоящего административного регламента, принимается решение о направлении межведомственного запроса в ЕГРП.

3.4.3. Межведомственный запрос осуществляется специалистом отдела, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и направляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.4. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.4.5. Органы государственной власти, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации направляют запрашиваемые документы и (или) соответствующую информацию в Комитет в течение 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного информационного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации (документов), свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.7. Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.

3.5. Принятие решения о выдаче, продление, внесение изменений в разрешение на строительство либо об отказе в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела документов, указанных в пунктах 2.6.1 - 2.6.3 и 2.6.5 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

3.5.2. В течение трех рабочих дней с момента начала административной процедуры без уведомления заявителя специалист отдела проводит осмотр и фотографирование объекта капитального строительства.

3.5.3. При установлении в ходе осмотра отсутствия строительства, реконструкции объекта капитального строительства специалистом отдела в письменном виде оформляется отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, которое подписывает председатель Комитета.

3.5.4. Решение об отказе в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство принимается, если имеются основания, указанные в пунктах 2.8.1 - 2.8.3 настоящего административного регламента.

3.5.5. Решение об отказе в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство подготавливается специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в виде письменного отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, которое подписывает председатель Комитета.

3.5.6. Критерием принятия решений ответственным специалистом отдела являются соответствие приложенных к заявлению документов перечню, указанному в пунктах 2.6.1 - 2.6.3 и 2.6.5 настоящего административного регламента, а также соответствие оформления документов нормативным требованиям, в том числе к составу и оформлению проектной документации.

3.5.7. Срок принятия решения не должен превышать 3 дней. 
3.5.8. Результатом административной процедуры являются рассмотрение документов и установление оснований для принятия решения о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, либо об отказе в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.
3.6. Подготовка разрешения на строительство, внесение записи о продлении срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство либо отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство. 
3.6.1. Специалист отдела готовит проект разрешения на строительство, в соответствии с формой, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», вносит запись в ранее выданное разрешение на строительство о продлении срока действия настоящего разрешения, вносит изменения в разрешение на строительство либо готовит письменный отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство. 
3.6.2. Подготовленный проект разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство передается специалистом отдела начальнику отдела.

3.6.3. Начальник отдела проверяет правильность подготовленного специалистом отдела проекта разрешения на строительство или проекта отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.6.4. В случае согласия и отсутствия замечаний к проекту разрешения на строительство или проекту отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство начальник отдела передает данные документы председателю Комитета для подписания.

3.6.5. В случае наличия замечаний по проекту разрешения на строительство или проекту отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство начальник отдела возвращает специалисту отдела документы с резолюцией о доработке. Доработанный проект разрешения на строительство или проект отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство передается специалистом отдела начальнику отдела для направления начальнику председателю Комитета.

Разрешение на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство подготавливается в трех экземплярах.

3.6.6. Председатель Комитета подписывает и заверяет два экземпляра разрешения на строительство, три экземпляра разрешения на строительство с продленным сроком действия, подписывает, заверяет три экземпляра разрешения на строительство с внесенными изменениями либо подписывает три экземпляра отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство и передает документы начальнику отдела.

3.6.7. Начальник отдела передает документы специалисту отдела, разрешения на строительство либо отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.6.8. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.6.9. Результатом административной процедуры является поступление к специалисту отдела, подписанного разрешения на строительство, разрешения на строительство с продленным сроком действия, разрешения на строительство с внесенными изменениями либо отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.6.10. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписи председателя Комитета в документе о выдаче разрешения на строительство, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, либо в отказе в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.7. Выдача разрешения на строительство, внесение записи о продлении срока действия, внесение изменений в разрешение на строительство либо выдача (направление) отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту отдела, подписанного разрешения на строительство, разрешения на строительство с продленным сроком действия, разрешения на строительство с внесенными изменениями (далее – разрешение на строительство) либо отказ в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство (далее - отказ).

3.7.2. В случае обращения заявителя в Комитет о готовности данных документов специалист отдела, сообщает заявителю посредством телефонной связи, указанной в заявлении о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство. 

3.7.3. В случае подачи заявления о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство и приложенных к нему документов принималось специалистами МАУ «МФЦ города Новокузнецка» или в заявлении указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ города Новокузнецка», разрешение на строительство либо отказ направляется в МАУ «МФЦ города Новокузнецка» не позднее дня окончания максимального срока предоставления муниципальной услуги. Передача документов в МАУ «МФЦ города Новокузнецка» осуществляется в соответствии с двусторонним соглашением о взаимодействии между Комитетом и МАУ «МФЦ города Новокузнецка».

3.7.4. В случае подачи заявления о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство и приложенных к нему документов через портал заявитель уведомляется посредством направления ему соответствующего сообщения на портал. В случае если принято решение о выдаче разрешения на строительство, то заявителю предлагается прийти в Комитет и предоставить оригиналы документов для сверки и выдачи разрешения на строительство.

В случае если заявителю отказано в выдаче разрешения на строительство, отказ сканируется и направляется заявителю через портал, при желании заявитель может забрать оригинал решения в Комитете.

3.7.5. При выдаче разрешения на строительство либо отказа заявителю (уполномоченному им лицу) лично в Комитет факт выдачи подтверждается подписью заявителя (уполномоченного им лица) в журнале регистрации. Подпись лица, получившего разрешение на строительство либо отказ, должна иметь расшифровку (фамилия и инициалы).

3.7.6. Заявителю выдается один экземпляр разрешения на строительство (либо отказ). Два экземпляра разрешения на строительство (либо отказ) хранятся в архиве Комитета.

3.7.7. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не более семи рабочих дней со дня подачи в Комитет заявления о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство и прилагаемых к нему документов.

3.7.8. Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на строительство или отказ, предусмотренным заявлением способом. 

3.7.9. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации заявок отдела выдачи разрешений.

В течение трех рабочих дней со дня выдачи, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство Комитет направляет копию такого разрешения в инспекцию государственного строительного надзора Кемеровской области.

4. Формы контроля над предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем и должностными лицами Комитета.

4.1.2. Текущий контроль над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего административного регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.3. Внутренний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется председателем Комитета.

4.1.4. Внешний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется администрацией города Новокузнецка, иными уполномоченными органами и должностными лицами в соответствии с нормативными правовыми актами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Комитета) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании приказов председателя Комитета. 

Плановые проверки проводятся не реже, чем один раз в год.

Внеплановые проверки проводятся в рамках рассмотрения обращений заявителей о нарушении их прав при предоставлении муниципальной услуги, а также в случаях получения информации от государственных органов, органов местного самоуправления, организаций о таких нарушениях.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные вопросы.
4.2.4. Для проведения проверки может быть сформирована комиссия, в состав которой могут быть включены независимые эксперты.

4.2.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Должностные лица и муниципальные служащие Комитета, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную действующим законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, муниципальных правовых актов администрации города Новокузнецка, а также положений настоящего административного регламента.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Комитет, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных

служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их правах на досудебное (внесудебное) обжалование решение и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с Законом №210-ФЗ постановлением администрации города Новокузнецка от 04.10.2012 №144 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации города Новокузнецка и муниципальных учреждений города Новокузнецка, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и муниципальных служащих», а также настоящим административным регламентом.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) Комитета, должностных лиц Комитета либо муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа, настоящим административным регламентом;

5) требования внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения.

5.3.1. Основания для приостановления в рассмотрении жалобы отсутствуют.

5.3.2. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.3.3. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ города Новокузнецка», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Комитета, официального сайта администрации города Новокузнецка, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.5.1. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Заявители имеют право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную, охраняемую федеральным законом тайну.

5.5.3. Для обоснования и рассмотрения жалобы заинтересованные лица имеют право представлять в Комитет дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

5.6. Органы местного самоуправления Новокузнецкого городского округа и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6.1. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

1) Глава города Новокузнецка:

- по адресу: ул. Кирова, 71, г. Новокузнецк, 654080;

- через интернет-приемную официального сайта администрации города www.admnkz.info;

- в ходе личного приема.

2) заместитель Главы города по строительству:

- по адресу: ул. Кирова, 71, г. Новокузнецк, 654080;

- через интернет-приемную официального сайта администрации города www.admnkz.info;

- в ходе личного приема.

3) Председатель Комитета:

- по адресу, указанному в приложении №7 к настоящему административному регламенту;

- в ходе личного приема председателем.

4) В иные органы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

5.7.1. Жалоба, поступившая в Комитет или администрацию города Новокузнецка, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.2. В случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами Новокузнецкого городского округа, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.8.1 пункта 5.8 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов 
капитального строительства»
Председателю Комитета

градостроительства и земельных ресурсов

администрации города Новокузнецка

_________________________________
От__________________________________________

 (наименование юридического, физического лица – застройщика,

____________________________________________
планирующего осуществлять строительство,

 реконструкцию объекта капитального строительства;

___________________________________________________________
 юридический и почтовый адреса; ФИО руководителя)
_____________________________________________________

Адрес:_______________________________________

Телефон: ______ ______________________________

Заявление

о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства: ________________________________________________________________________________

( наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной

________________________________________________________________________________

документацией, наименование проектной организации

________________________________________________________________________________
расположенного по адресу:
_______________________________________________________________________________
 (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской ________________________________________________________________________________
Федерации, административного района и т.д. или строительный номер, кадастровый номер земельного участка)

К заявлению прилагаются:

	1) правоустанавливающие документы на земельный участок:________________________

	1.1) при наличии соглашения о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение_____________________________

	2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории:________________________________________________________

	3) материалы, содержащиеся в проектной документации и соответствующие требованиям Постановления Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»: шифр:________________________разработана:
3.1) пояснительная записка_____________________________________________________

	3.2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия

	3.3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам

	3.4) схемы, отображающие архитектурные решения ________________________________

	3.5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

	3.6) проект организации строительства объекта капитального строительства ___________

	3.7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей _______________________________________________________

	3.8) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ______________________________________________

	4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном Градостроительным кодексом РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии с Градостроительным кодексом РФ положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ

	5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии с Градостроительным кодексом РФ)

	6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме

	7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации

	8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта._______________________________________


Иные документы:_____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства. Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

Застройщик ________________________________________________________________________________
(подпись руководителя организации или гражданина, фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________ 

м.п.

	Дата получения результата муниципальной услуги:
«_________»  __________20____
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, тел. 76-87-84
____________ подпись ____________

Вх.№________Дата_____________20_____


 Приложение №2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов

 капитального строительства»

Председателю Комитета

градостроительства и земельных ресурсов

администрации города Новокузнецка

___________________________________________
От ___________________________________________

 (физического лица – застройщика, планирующего

_________________________________________________________

осуществлять строительство или реконструкцию)
___________________________________________

Адрес: ________________________________________
Телефон: ______________________________________
Заявление
о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) 

индивидуального жилого дома

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома:___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
расположенного по адресу:

_______________________________________________________________________________
 (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской __________________________________________________________________________________________________________
Федерации, административного района и т.д. или строительный номер, кадастровый номер земельного участка)
К заявлению прилагаются:

	1) правоустанавливающие документы на земельный участок:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	2) градостроительный план земельного участка ____________________________________



	3) схема планировочной организации земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства__________________________________


Иные документы:______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства. Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

Застройщик ________________________________________________________________________________

(подпись руководителя организации или гражданина, фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________ 

	Дата получения результата муниципальной услуги:

«____»  _____________20____
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, тел. 76-87-84

____________ подпись ____________

Вх.№________Дата «__»  _________20____


Приложение №3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов

 капитального строительства»

Председателю Комитета

градостроительства и земельных ресурсов

администрации города Новокузнецка

___________________________________________ 

От _________________________________________

 (физического лица – застройщика, планирующего

________________________________________________________

осуществлять строительство, реконструкцию ОКС)

___________________________________________
Адрес: ______________________________________
Телефон: ____________________________________
Заявление
о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию

объектов капитального строительства
Прошу продлить разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (нужное подчеркнуть) от «____»___________ 20____г. №42-RU 42310000-_____________________________________,

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:___________________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

_______________________________________________________________________________
сроком до _____________20____ г.

К заявлению прилагаются:

	1) правоустанавливающие документы на земельный участок:_________________________

	2) проект организации строительства объекта капитального строительства (календарный график производства работ) _____________________________________________________

	3) разрешение на строительство №42-RU 42310000-_________________________________

от «_____»________ 20___ г.

	4) договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве______________________

	5) договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве______________________


Иные документы:_______________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Застройщик ______________________________________________________________________________
(подпись руководителя организации или гражданина, фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________________________________ 

	Дата получения результата муниципальной услуги:

«_________»  __________20_____
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, тел. 76-87-84

____________ подпись ____________

Вх.№________Дата_____________20______


Приложение №4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов

 капитального строительства»

Председателю Комитета

градостроительства и земельных ресурсов

администрации города Новокузнецка

___________________________________________
От ________________________________________

 (физического лица – застройщика, планирующего

________________________________________________________

осуществлять строительство,  реконструкцию ОКС )

__________________________________________
Адрес: _____________________________________

Телефон: ___________________________________
Заявление
о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию
объектов капитального строительства
Прошу внести изменения в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (нужное подчеркнуть)

от «____»___________ 20____г. №42-RU 42310000-___________________________________,

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:___________________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

_______________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:

	1) уведомление о переходе прав на земельный участок (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка)_______________________________________________________________________

	2) уведомление об образовании земельного участка (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем объединения земельных участков, раздела, перераспределения, выдела)________________

	3) правоустанавливающие документы на земельный участок на нового правообладателя (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка, а также в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним отсутствуют сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок)________________________________________________

	4) градостроительный план земельного участка, образованного при разделе, перераспределении, выделе (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела)

	5) разрешение на строительство №42-RU 42310000-_________от «_____»________ 20___ г.


Иные документы:______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Застройщик _____________________________________________________________________________
(подпись руководителя организации или гражданина, фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________
	Дата получения результата муниципальной услуги:

«_________»  __________20_____
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, тел. 76-87-84

____________ подпись ____________

Вх.№________Дата_____________20_____.


Приложение №5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов

 капитального строительства»
Блок-схема последовательности административных
 процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Прием, регистрация заявления о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и приложенных к нему документов


I
V
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в  предоставлении муниципальной услуги


I

V
	Принятие решения о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство либо об отказе в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство


                   I   








 I

                  V








V
	Подготовка разрешения на строительство,  внесение записи о продлении срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство 
	
	Подготовка отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство


                   I   








 I

                  V








V
	Выдача разрешения на строительство, внесение записи о продлении срока действия, внесение изменений в разрешение на строительство 
	
	Выдача (направление) отказа в выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство


Приложение №6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов

 капитального строительства»

__________________________________

(Наименование заявителя: фамилия, имя,

отчество - для граждан;

__________________________________

полное наименование организации -

для юридических лиц)

__________________________________

__________________________________

(почтовый адрес заявителя)

Отказ в выдаче, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, реконструкцию объектов

 капитального строительства 

На Ваше заявление о выдаче, продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенного по адресу:

________________________________________________________________________________(наименование объекта капитального строительства, планируемого к строительству, ________________________________________________________________________________

реконструкции, адрес места расположения)

принято решение об отказе в выдаче (продлении, внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства) по причине:_________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(указывается причина)

Председатель Комитета __________________________________________________________

(ФИО)

ФИО исполнителя телефон

Приложение №7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов

 капитального строительства»
Информация о месте нахождения, справочных телефонах и об адресах электронной почты Комитета, МАУ «МФЦ города Новокузнецка»

	Наименование
	Информация

	Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка
	Место нахождения: 654080, Кемеровская область, город Новокузнецк, ул. Франкфурта, 9а

	
	Адрес электронной почты: kgzr@rdtc.ru

	
	Прием заявлений и документов производятся в кабинетах 302, 303

	
	Режим работы

в летний период:

понедельник - четверг с 08-15 до 17-30;

пятница с 08-15 до 14-30;

обеденный перерыв с 12-00 до 12-45;

в зимний период:

понедельник - четверг с 08-15 до 17-30;

пятница с 08-15 до 16-15;

обеденный перерыв с 12-00 до 13-00

	
	Телефон для справок (консультаций): (8-3843) 76-22-47

	МАУ "МФЦ города Новокузнецка"
	Место нахождения: 654005, Кемеровская область, город Новокузнецк, ул. Павловского, 21а

	
	Адрес электронной почты: www.mfcnkz@mail.ru

	
	Прием заявлений и документов производится в окнах приема

	
	Режим работы:

понедельник, среда с 08-30 до 17-30, (без обеденного перерыва);

вторник, четверг с 08-30 до 20-00 (без обеденного перерыва);

пятница с 08-30 до 16-30 (без обеденного перерыва);

суббота с 08-30 до 17-30, обеденный перерыв с 13-00 до 13-48

	
	Телефон для справок (консультаций): (8-3843) 32-20-25


Приложение №8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, продление, внесение изменений 

в разрешение на строительство, 

реконструкцию объектов

 капитального строительства»

Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты, графике (режиме) работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	№№п/п
	Наименование
	Информация

	1.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (отдел по городу Новокузнецку)
	Место нахождения: 654080, г. Новокузнецк, ул. Кирова, 57; ул. Франкфурта, 9а

	
	
	Адрес электронной почты: t06@reg42.rosreestr.ru

	
	
	Режим работы:

понедельник - четверг с 08-30 до 17-30,

пятница с 08-30 до 16-30,

перерыв на обед с 13-00 до 13-48,

суббота и воскресенье - выходные дни

	
	
	Телефон для справок (консультаций): (8-3843) 45-86-73; 76-50-83

	2.
	Комитет по управлению государственным имуществом Кемеровской области
	Место нахождения: 650064, г. Кемерово, пр-т Советский, 58

	
	
	Адрес электронной почты: main@kugi42.ru

	
	
	Режим работы:

прием корреспонденции:

понедельник - пятница с 08-30 до 17-30,

перерыв с 12-00 до 13-00 (почтой, факсом, электронной почтой, пункт приема документов в фойе на первом этаже).

Прием/выдача документов:

ежедневно с 09-00 до 12-00, кроме выходных: суббота, воскресенье

	
	
	Телефон для справок (консультаций): 8 (3842) 58-45-57; 58-50-30


	Внесено:
	         ____________                  _________________   А.В. Токарев

           ( дата подписания)                          (подпись)



	Согласовано:
	

	__________________

(дата получения документа)
	____________

(дата подписания)
	______________

(подпись)
	Е.А. Бедарев

	
	
	
	

	__________________

(дата получения документа)
	_______________

(дата подписания)
	______________

(подпись)
	В.В. Солоненко

	
	
	
	

	__________________

(дата получения документа)
	_______________

(дата подписания)
	______________

(подпись)
	М.А. Дегтянников

	
	
	
	

	__________________

(дата получения документа)
	_______________

(дата подписания)
	______________

(подпись)
	А.К. Шелковникова

	
	
	
	

	__________________

(дата получения документа)
	_______________

(дата подписания)
	______________

(подпись)
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	__________________

(дата получения документа)
	________________
(дата подписания)
	______________

(подпись)
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Разослано: в дело, Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка; правовое управление; отдел по работе со средствами массовой информации; МАУ «МФЦ города Новокузнецка»

